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k zabezpedeniu procesu verejného obstardvania zakaziek na dodanie tovarov, zékaziek na
uskutoénenie stavebnych prac a zékaziek na peskytnutie sluZieb pre organizécie a zariadenia v
zriadovatelskej posobnosti BBSK

Tento prikaz predsedu BBSK je v sllade s ustanovenim § 4 zdkona &. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorich predpisov zavézny pre vietkych
statutarnych zastupcov organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pésobnosti BBSK.

Na zéklade uvedeného vietkym Statutdrnym zéstupcom organizacii a zariadeni v zriadovatelskej
pdsobnosti BBSK vydava predseda BBSK tento prikaz na zapracovanie do internych predpisov
vietkych organizacii a zariadeni v zriadovatefskej posobnosti v nasledovnom obsahu:

Ctanok 1.
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Verejny obhstaravaterl
a) organizacie a zariadenia v zriadovatefskej pésobnosti BBSK (dalej len OvZP BBSKY —
st podia § 6 ods. 1 pism. d) zakona NR SR &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorich predpisov (dalej len ,zakon
o verejnom obstardvani®) verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek
postupovat podfa prislusnych ustanoveni zakona

b) vy§sf dzemny celok je podia § 6 cds. 1 pism. ¢} zékona o verejnom obstaravani verejnym
obstardvatelom, ktory je povinny prizadavani zakaziek postupovat podia prislusnych
ustanoveni zakona

2. Verejné obstaravanie (dalej len VO") predstavuje pravidia a postupy, ktorymi sa zadavaju
zakazky na dodanie tovaru, zaékazky na uskutonenie stavebnych prac, zakazky
na poskytnutie sluZieb, koncesie a sitaze navrhov.

3. Zakladnymi principmi VO, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kaZdej etape procesu VO
s transparentnost, rovnaké zacbchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo ZAUjEmCoV,
hospodarnost a efektivnost pri vynakladani finanénych prostriedkov.

4. Vsetci pracovnici posobiaci vo VO pri vykone svojich aktivit dbaji o dodrZanie zakladnych
principov etky vo VO, ktorymi sU najma Zestnost aintegrita, dodrZiavanie zékonitosti,
profesionalita & chapanie VO ako &innosti vo verejnom zaujme (Prifoha €. 5 Eticky kodex).

5. Oddelenie verejného obstaravania Uradu BBSK {dalej len ,0DDVO¥) koordinuje
a metodicky riadi proces VO a zabezpedéuje ho v pripadoch uvedenych v tomto prikaze,

Clanok 2.
DEFINICIA ZAKLADNYCH POJMOV

1. Zakazka vo VO na Udely tohio prikazu je zmiuva s pefiaZnym plnenim uzavretda medzi
verejnym obstaravatelom na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspednymi uchadzacmi
na strane druhej, kiore] predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

2. Beine dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu si faké tovary, stavebné
prace alebo sluZby, ktoré

a) nie si vyrabané, poskytované alebo uskutolfiované na zaklade $pecifickych a pre dany
pripad jedineénych pcziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej su bez vaésich Uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoCnené a zaroven
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C) su spravidla v podobe, v akej sU dodavané, poskytované alebo uskutolhované pre
verejného obstardvatela, dodavané, poskytované alebo uskutodfiovans aj pre spotrebiteloy
a iné osoby na trhu.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicks osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu dodava
tovar, uskutolhiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu ama zaujem o G&as? vo VO,
alebo si vo verejnej sitaZi prevzala sttazné podkiady.

Uchadzal je fyzickad osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu
dodava tovar, uskutochiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predioZila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidia
iej vypoctu uréuje § 5 zakona o verejnom obstarévani.

Ramcova dohods je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej.
Ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek potas jej ptatnosti, najma ¢o sa tyka
ceny

a predpokiadaného mnoZstva predmetu zakazky. Podrobnosti o ramcovej dohode ustanovuie
zgken o verejnom obstaravani.

Elektronicka aukcia je opakujlici sa proces, ktory vyuZiva elekironické zariadenia
na predkiadanie:

a} novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaji urditych prvkov
ponuk,

¢} novych hodndt, ktoré sa tykaju uréitych prvkov pontk.

Referencia na ulely zakona je elektronicky dokument, obsahuijiici potvrdenie o dodani tovaruy,
uskutoCneni stavenych prac alebo poskyinuti sluiby na zaklade zmiluvy alebo ramcovej
dohody, Uzatvorene] podfa zakona o verejnom obstaravani.

Profil verejného obstaravatefa (dalej len ,profil"} je zriadeny na webovom sidle Uradu
pre verejne obstaravanie, vramci neho musia byt zverejnené informacie a dokumenty
tykajuce sa procesu VO podla zakona o verejnom obstaravani.

Verejné obstaravanie je sekcia (dalej len ,sekcia VO¥) zriadena na webovom sidle
jednotlivych OvZP BBSK a Uradu BBSK, v ramai ktorej sa zverejfiujd informacie a dokumenty
vyplyvajuce =zinternych predpisov tykajicich sa VO nad ramec zakona 0 verejnom
obstaravani.

Lehota viazanosti pontk predstavuje lehotu (najneskordi termin), v rameci kiorej je potrebné
podpisat zmiuvy.

Register kone¢nych uZivatefov vyhod (dalej len “RKUV*} je informaény systém verejnej
spravy, ktorého spraveom je Urad a obsahuje Udaje o konednych uZivateloch vyhod. Zapis
do RKUV sa vyZaduje v ramci sU&innosti § 45 ods. 9 ~ je podmienkou uzavretia zmiuvy.

Elektronické trhovisko je informatny systém verejnej spravy, ktory siizi na zabezpedenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, beZne dostupnych na trhy,
ako aj nazabezpelenie s tym slvisiacich &innosti. Spravcom elekironického trhoviska
je Ministerstve vndtra,

SiuZby slvisiace s energetikou zahfMajl hlavne:

a) vyhotovenie energetickych certifikatov budov,

b} vyhotovenie energetickych auditov zariadeni,

c) povinné prehliadky vSetkych vyhradenych technickych zariadeni,

d} sluzby suvisiace so stavebnymi Upravami v ramci energetickych zhodnotent {Gspor) budov,
e) sluZby stvisiace s reviziou.

Stuzby stvisiace s lyZziarskymi kurzami zahffiaji:
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2) ubytovanie a stravy,

b) dopravy,

¢) Sportové sluZby (skipasy a pod.).

Zodpovedny pracovnik je zamestnanec OvZP BBSK, kiory zabezpecuje proces VO,

Povereny pracovnik je zamestnanec ODDVO UBBSK, ktory zabezpefuje proces VO
na zaklade pofiadavky OvZP BBSK.

Clanok 3.
POZIADAVKA NA ZADANIE ZAKAZKY

OvZP BBSK su v pinej miere zodpovedné za predioZenie poZiadavky na zadanie zakazky.

Ziadost’ o vykonanie procesu VO sa predklada v fistinne] podobe, prosirednictvom poéty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP C. 23, 974 1 Banska
Bystrica, alebo v pripade osobného doruéenia na podatelfiu UBBSK.

Ziadost o vykonanie procesu VO a musi obsahovat nasledovné Udaie a informécie:

a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poZiadavky,
b) predpokladané mnozsivo,
¢) predpokladana hodnota zakazky bez DPH (v zmysie § 5 zakona},

d) navrh zmiuvy s poZadovanymi zmluvnymi podmienkami a dikou trvania zmiuvného
vztahu,

e) termin na dodanie, resp. ukondenia predmetu zakazky, pripadne Casovy harmonogram
dodania,
resp. ukondenia,

f} pnavrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podia § 35 zdkona
o vergjnom obstaravani a pripadnych podmienck uéasti ~ Ziadatel je povinny zddvodnit
potrebu zahrnutia jednotlive] podmienky Géasti v zmysle § 32 zakona o vergjnom
obstaravani,

g} spdsob urtenia ceny ~ ziadatel je povinny predio?it vypodet PH zakazky

h) daldie informécie

i) test beinej dostupnosti ~ Ziadatel je povinny predieZit vypracovany test beZnej

dostupnosti {prilcha ¢. 4) ku kazdej predioZenej Ziadosti, okrem Ziadosti tykaitcich sa
poiravin

Zmiluva pred jej podpisom musi byt v silade so zadanim, na zaklade ktorého boia zverejnena
Vyzva na predkiadanie ponuk (iné zakazky a podlimitné zakazky), ozndmenim o vyhldseni
VO, sufaznymi podkladmi a vitaznou ponukou. (Podmienkou pre uzavretie zmiuvy pri
nadlimitnych zakazkach a pri podlimitnych zakazkach bez vyufitia EKS, je zapis do RKUV -
vid' glanok 16 tohto prikazu)

Za obsah, formu a podpis zmluvy je zodpovedny Statutdrny zadstupca Ziadatefa
{t.j. OvZP BBSK}.

OvZP BBSK si pri zadavani zakaziek povinné

a) preverif Géinnost uzavretych zmitiv, ako gj potrebu uzavretia novych zmiGv a

b) prediozif Ziadosf o vykonanie procesu VO min. 5 mesiacov (nadlimitné a podlimitne
zakazky), resp. 2_mesiace (iné zakazky) vopred, t |. pred poZadovanym terminom
na uzavretie zmluvy.
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Clanok 4.
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA

1. Rofny pidn VO zakaziek, ktoré zabezpeéuje ODDVO

a) Zoznam poZiadaviek na zadanie planovanych zakaziek, ktoré zabezpeduje ODDVO,
predioZia v akiudlnom roku OvZP BBSK v listinnej podobe, prostrednictvom posty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP &. 23, 974 01
Banska Bystrica, alebo v pripade osobného dorudenia na podatelfiu UBBSK v termine
najneskor
do 15. februara beZného roka. PoZiadavky musia byt v stlade so schvalenym rozpodtom
na prisiusny kalendarny rok.

b} Zoznam poziadaviek musi obsahovat nasledovné Gdaje a informacie {priloha &. 3);
1. nazov predmefu zakazky,
2. predpokladant hodnotu zakazky (v zmysie § 5 zakona),

3. druh zakazky (zdkazka na dodanie fovaru, poskytnutie sluzby, uskuioénenie
stavebnych prac),

4. predpokiadané terminy zadatia procesu VO,
5. trvanie zmluvy v mesiacoch,
6. zdroj financovania.

¢) ODDVO poziadavky zosumarizuje a predio?f rodny plan VO riaditefovi Uradu BBSK
a veducemu oddelenia financii na schvalenie. Riadite! Uradu BBSK ur&i poradie délezitosti
poziadaviek. ODDVO je povinné odsthlaseny ro¢ny plan VO zverejnit na webovom sidie
UBBSK v sekcii VO najneskdr do 15. marca besného roka.

2. Roény plan VO zakaziek, ktoré zabezpetuje OvZP BBSK

a) OvZP BBSK vypracuju za aktudiny rok ro¢ny plan VO (podla prilohy & 3) zakaziek,
ktoré zabezpelujl sami alebo budi zabezpetené dodavatefsky. Roény plan VO musi byt
v sulade so schvalenym rozpottom na prislusny kalendarny rok.

b) Roény plan VO su povinné OvZP BBSK zverejnit na webovom sidle OvZP BBSK v sekcil
VO najneskor do 15. marca beZného roka.

Clanok 5.
ZADAVANIE ZAKAZKY DODAVATELSKY

1. Vpripade, ak OvZP BBSK planujl zabezpeéit realizéciu procesu VO dodavatelsky musia
mat stihlas od predsedu BBSK.

2. OvZP BBSK st povinné postupovat tak, Ze predmetn( poziadavku zasla na ODDVO, vratane
predioZenia dokladu o zabezpefeni financovania slufby. ODDVO pripravi podkiacy
k rozhodnutiu, & proces VO bude zabezpedovat BBSK, resp. bude zabezpeteny
dodavatefsky a pripravi stanovisko predsedovi BBSK. Vpripade, ak proces VO bude
zabezpeleny dodavatelsky, kompletna dokumentacia z procesu VO ostava v OvZP BBSK.

3. OvZP BBSK predioZi poZiadavku v listinnej podobe, prostrednictvom posty na adresu:
Urad BBSK, Oddelenie verejného obstardvania, Nam. SNP &. 23, 974 01 Banska Bystrica,
alebo v pripade osobného dorudenia na podatelfiu UBBSK.
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Clanok 6.
VOUBA INTERNEHO A EXTERNEHO ZABEZPECENIA SLUZIEB (OUTSOQURCING)

1. Vpripade volby interného alebo externého zabezpelenia sluZieb {outsourcing) su OvZP
BBSK povinné vypracovat' analyzu (ddvodovil spravu), ktori nasledne predioZia
na postdenie ODDVO, Oddeleniu financii a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Na zaklade
stanoviska  veddgcich uvedenych  oddeleni riaditef  Uradu BBSK  schvali
(resp. neschvali) predlozenu analyzu.

2. Po schvaleni analyzy riaditelfom Uradu BBSK si OvZP BBSK povinné analyzu zverejnit’
na svojom webovom sidle vsekeli VO. Za obsah a zvereinenie analyzy je zodpovedny
statutarny zastupca OvZP BBSK. Schvalena analyza musi byt stcasfou Ziadosti o vykonanie
procesu VO predloZene) na ODDVO.

Clanok 7.
POSTUPY VEREJNEHO OBSTARAVANIA A FINANCNE LIMITY

1. Postupy vo VO si:
a} verejna stfaz
b} uzsia sutaz
¢} rokovacie konania (rokovacie konanie so zvereinenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialdg.
Finanéne limity 2 postupy pri VO upravuje zakon o verejnom obstardvani.

Zakazku nemoZno rozdelit’ ani zvollt spdsob urenia jei predpokiadanej hodnoty s ciefom
vyhn(f sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zékona o verejnom obstaravani.

4. Inda zakazka (s postupom podia § ¢ ods. 9 zakona)} je zakazka na

a) dodanie tovaru, uskuioCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzZby, s finanénym
limitom do 1 080 eur;

b) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutotnenie stavebnych prac alebo poskytnutie siuzby,
kioré nie su beZne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZieb od 1 000 eur
vratane do 20 000 eur a u stavebnych prac od 1 000 eur vratane do 30 000 eur;

¢) dodanie tovaru (okrem potravin}, uskutofnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,
Kktoré sl beZne dostupné na trhu, s finanénym fimitom od 1 000 eur vratane do 5 000 eur.

d) dodanie potravin s finan&nym limitom od 1 000 eur vratane do 40 000 eur.
5. Podiimitna zakazka je zékazka na

a) dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac atebo poskyinutie sluzby,
ktoré s bezne dostupné na trhu, s finandnym limitom u tovarov a sluzieb od 5 000 eur
vratane do 207 000 eur a u stavebnych prac od 5 000 eur vratane do 5 186 000 eur;

b} dodanie tovaru (ckrem potravin), uskutotnenie stavebnych prac alebo poskyinutie sluZby,
ktoré nie su bezZne dostupne na trhu, s finanénym limitom u tovarov a siuzieb od 2C 000 eur
vratane do 207 000 eur a u stavebnych préac od 30 000 eur vratane do 5 186 000 eur;

¢) dodanie potravin s finanénym limitom od 40 000 eur vraiane do 207 000 eur.

6. Nadlimitna zakazka je zakazka s finantnym limitom utovarov asluzieb od 207 000 eur
vratane a viac eur, a u stavebnych prac od 5 186 000 eur vratane a viac eur,
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Tabulka: Finan¢né limity

Ina zakazka o L o N.dl" i
o e e adlimitna
Postup podra | Podiimitnd zékazka | 'ZACRC
Tovar
{okrem potravin) z 1000 eur z 5000 eur
Sluzba <5000 eur < 207 000 eur = 207 000 eur
befne dostupné na frhu
Tovar
(Ok’eé?ugff‘”“) > 1000 eur > 20000 eur
nie besne dostupné < 20 0G0 eur < 207 000 eur 2 207 000 eur
na rhu
Stavebna praca o
. . = 1000 eur = 5000 eur
beZne dostupna <5000 eur < 5186 000 eur = 5 186 000 eur
na trhy
Stavebna praca o
, . . 2z 1000 eur = 30000 eur
nie beZne dostupna < 30 000 eur < 5186 000 our 25188 000 eur
na frhu
. = 1000 eur = 40000 eur
Potraviny < 40 000 eur < 207 000 eur = 207000 eur

Clanok 8.

POSTUP PRI ZADAVANI INYCH ZAKAZIEK PO ZRIADENI ELEKTRONICKEHO
TRHOVISKA

1. Tovar {vratane potravin). sluZby a stavebné prace
v hodnote nizsej ako 1 600 eur:

a) Zadavanie zékaziek zabezpetuji OvZP BBSK, s vynimkou:
1. slufieb suvisiacich s energetikou,
2. stavebnych prac, kioré sU financované z kapitalovych vydavkov,

3. sluzieb slvisiacich so stavebnymi pracami, ktoré st financované z kapitalovych
vydavkov,

ktoré zabhezpecuje ODDVO.
b) Zakazky sa zadavajd operativne - 1. j. formou objednavky, zmiuvou, nakupoem v hotovosti.

¢} Verejny obstaravatel je povinny postupovat' tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite.

d) Zékazky sa nezverejfuja v profile.

e) Na zaklade sklsenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite acenam tovarov, sluieb
a stavebnych préac je verejny obstaravatel povinny priebeZne vylvarat databdzu firlem,
u ktorych spravidla realizuje zadavanie inych zékaziek.
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2. Tovar,. sluzby a stavebné prace, ktoré s beZne dostupné na trhu

4.

v hodnote rovnej a vy$sej ako 1 000 eur a niZz3ej ako 5 000 eur
a) Zadavanie zékaziek zabezpefuju OvZP BBSK.

b) Vereiny obstaravatel postupuje podia § 92 aZ 98 zakona o verejnom obstaravani s vyuZzitim
elektronickeho trhoviska, ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk.

¢) V pripade zékaziek v hodnote rovnei a vyssej ako 3 000 eur, proces VO na elekironickom
trhovisku (dalej len [ETY) moéze OvZP BBSK zrealizovat aZ po schvaleni Ziadosti
o povolenie spustit verejné obstaravanie na ET.

d) OvZP BBSK je povinnd na zékazky podia pism. c}, prediozit na ODDVO UBBSK Ziadost
o schvalenie zafat (spustit) proces verejného obstarévania cez ET. Ziadost musi
obsahovat Udaje podla ¢l. 3 bod 3 tohto prikazu a musi byt predioZend v listinnej podobe,
prosfrednictvom posty na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstardvania,
Nam. SNP & 23,974 01 Banskd Bystrica, alebo vpripade osobného dorudenia na
podateffiu UBBSK.

e) Odpoved na prijatG Ziadosf o schvalenie spustit’ proces verejného obstarédvania cez ET
bude OvZP BBSK odosland prostrednictvom e-maily, ktory odosle povereny zamestnanec
QDDVO UBBSK.

Tovar, sluZby a stavebné prace, ktoré nie st bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnegj a vyisej ake 1 600 eur a nizdej ako 5 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vy$8ej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur:
a) Zadavanie zékaziek zabezpedtuje ODDVO.

b) Zakazky sa zadavaji v zmysle § 9 ods. 9 zékona o verejnom obstaravani. To znamena,
?e verejny obstaravatel je povinny pri zadavani zakaziek uplathovat zakladne principy VO,
ktorymi s rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzalov alebo zéujemcov,
transparentnost, hospodarost a efektivnost; a zabezpedit, aby vynaloZzené naklady
na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

c) Zodpovedny, resp. povereny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum - trhy,
a to oslovenim minimaine troch zaujemcov e-mailom, telefonicky alebo postou.

d) Zakazky sa nezverejiuji v profile. Priebeh a vysledok z prieskumu trhu povereny pracovnik
zapiSe do prilchy & 1 Zaznam zprieskumu trhu anasledne tito prilohu zverejni
na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO a dorugi e-maijlom prislusnej OvZP BBSK
a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Sugasne informuje e-mailom vitazného uchadzads
o prijati ieho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati ich ponuk.

SluZzby sivisiace s IyZiarskymi kurzami
spolu v hodnote rovnej a vy$sej ako 1 000 eur a nizsej ako 8 000 eur

a) Zadavanie zakariek zabezpecuju OvZP BBSK.

b) Zakazky sa zadavajl v zmysle § 9 ods. 9 zakona. To znamena, Ze verejny obstaravatef
je povinny pri zaddvani zakaziek uplatfovat zakiadné principy VO, ktorymi si
rovhaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzadov alebo zaujemcov, transparentnost,
hospodarnost a efektivriost; a zabezpedit, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

¢) Zodpovedny pracovnik je povinny zrealizovat prieskum trhu, a to oslovenim miniméine
troch zaujemcov e-mailom, webom alebo postou, prostrednictvom prilohy ¢ 2
Vyzvy na predkiadanie ponuky (ind zakazka). V pripade, ak vyzva nebude zaslana
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minimalne trom zaujemcom, zodpovedny pracovnik je povinny tito skutodriost pisomne
zdbvodnit.

d) Zékazky sa nezverejfiuju v profile. Priebeh  a vysledok =z prieskumu  trhu zodpovedny
pracovnik zapise do prilohy £. 1 Zdznam z prieskurmu trhu a nasledne tito prilohu zverejni
na webovom sidle prisiuSnej OvZP BBSK. Sugasne informuje e-mailom vitazného
uchadzaca o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadza&ov o neptijati ich ponuk.

e) V pripade, Ze sluZba slvisiaca s lyZiarskym zajazdom presiahne finanény limit 8 000 eur
vratane, OvZP predioZi podklady na zabezpedenie procesu VO podia &lanku 3 tohto
prikazu. Vedenie BBSK méZe udelit vynimku aschvalit zabezpelenie procesu VO
Ziadatefom,

5. Tovar a siudby. ktoré nie sU beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vySSej ako 5 000 eur a niZ$ej ako 20 000 eur

Stavebné prace, ktoré nie su beZine dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vySsej ako 5 000 eur a niZSej ako 30 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vyssej ako 5 000 eur a nizSej ako 40 000 eur:
a) Zadavanie zdkaziek zabezpeduje ODDVO.
b) Podklady k zabezpegeniu procesu VO poskytne OVZP BBSK, podla &lanku 3 tohto prikazu.

¢) Zakazky sa zadavajl v zmysle § 9 ods. 9 zakona. To znamena, Ze verejny obstaravatel
je povinny pri zadavani zakaziek uplatiiovat zakladné principy VO, ktorymi su: rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia uchddzatov alebo zaujemcov, transparentnost,
hospodarnost a efektivnost; a zabezpedit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu
zékazky boli primerané jeho kvalite & cene.

d) Povereny pracovnik je povinny zrealizovat' prieskum trhu, ato oslovenim minimalne
troch zaujemcov e-mailom, webom alebo postou, prostrednictvom prilohy & 2
Vyzvy na predkladanie ponuky (ing zékazka). V pripade, ak vyzva nebude zaslana
minimaine trom zéujemcom, povereny pracovnik je povinny tito skutognost pisomne
zddvodnit,

) Zakazky sa nezverejiiuju v profile. Priebeh a vysiedok z prieskumu trhu povereny pracovnik
zapise do prilohy & 1 Zaznam z prieskumu trhu a nasledne tito prilohu zverejni
na webovom sidle Uradu BBSK v sekcii VO & doruéi e-mailom prisluinej OvZP BBSK
a odvetvovému oddeleniu Uradu BBSK. Sudasne informuie e-mailom vitazného uchadzadta
o prijati jeho ponuky a ostatnych uchadzacov o neprijati ich ponuik.

6. Priame rokovacie konanie moZe verejny obstaravatel pousit, ak je spinena jedna
z podmienok ustanovenych v § 68 ods. 1 zékona o verejnom obstaravani.

Clanok 9.
POSTUP PRI ZADAVANI PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Tovar {okrem potravin) a siuzby kforé si beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vys$sej ako 5 000 eur a nizSej ako 207 000 eur

Stavebné price, ktoré si beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vy&sej ako 5 000 eur a nizSej ako 5 186 000 eur

a) Zadavanie zékaziek zabezpefujii OvZP BBSK.
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b) Vereiny obstaravatel postupuje podla § 96 aZ 99 zakona o verejnom obstaravani s vyuZitim
elekironického trhoviska, kioré je dostupne na web stranke: www.eks.sk.

¢} Proces VO na elekironickom trhovisku (dalej len ,ET") modze OvZP BBSK zrealizovat
aZ po schvaleni ziadosti ¢ povolenie spustit vereiné obstaravanie na ET,

d) OvZP BBSK je povinna na zakazKy podfa tohto bodu, prediozit na ODDVO UBBSK ziadost'
o schvalenie zacat (spustit) proces verejného obstaravania cez ET. Ziadost musi obsahovat
Udaje podfa &L 3 bod 3 tohto prikazu amusi byt predioZend v listinne] podobe,
prostrednictvom posty na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP
¢. 23,
974 01 Banska Bystrica, alebo v pripade osobného dorudenia na podatelfiu UBBSK.

e) Odpoved na prijatl Ziadost o schvalenie spustit’ proces verejného obstaravania cez ET
bude OvZP BBSK odoslana prostrednictvom e-mailu, ktory odosle povereny zamestnanec
ODDVO UBBSK.

2. Ak pri zadavani zakaziek podfa bodu 1 tohto €lanku, nastane skutofnost podfa § 98
zakona:
- 1j. vpredchadzajicom postupe podla § 97 nebola predicZena ani iedna ponuka,
alebo ani_jedna z predloZenych pontik nevyhovuje poZiadavkam urfenym verejnym
obstaravatelom ne predmet zakazky (proces VO na ET bude nelspesny)
a za predpokladu, Ze povodne podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia,
postupuje verejny obstaravate! podla § 100 zakona ~ proces vereiného obstardvania
zabezpecuje ODDVO
- podkiady pre zabezpeCenie procesu verginého obstaravania predio?i OvZP BBSK,
podia &lanku 3 tohto prikazu. Sddastou ziadosti o zabezpegenie procesu VO bude aj
zaznam z elektronického trhoviska, Ze zakazka bola zruSend, resp. neuspesna.

3. Tovar a sluzbyv kioré nie sii bezne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vy$sej ako 20 000 eur a nizdej ako 207 000 eur

Stavebné prace, ktoré nie si beZne dostupné na trhu
v hodnote rovnej a vyssej ako 30 000 eur a nizSej ako 5 186 000 eur

Potraviny v hodnote rovnej a vy$Sej ako 40 000 eur a niz8ej ako 207 000 eur:

a) Zadavanie zakaziek zabezpecuje ODDVO.

b) OvZP BBSK, ako Ziadatel, je povinna na zabezpelenie procesu VO predioZit pcﬁiadavku
podla ¢lanku 3 tohto prikazu.

c} Verejny obstaravatel postupuje podla § 100 az 102 zaékona o verejnom obstardavani
bez vyuZitia elektronického trhoviska.

4. Priame rokovacie konanie podla § 58 zakona o verejnom obstaravani, musi byt v sdlade
v stlade s § 101 z3kona ¢ verejnom obstaravani.

Clanok 10.
POSTUP PRI ZADAVANI NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

1. Zadavanie nadlimitnych zékaziek zabezpecuje ODDVO.

2. OvZP BBSK, zko Ziadatel, je povinna na zabezpelenie procesu VO predloZit poziadavku
podia ¢lanku 3 fohto prikazu.
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3. Pri zadavani nadlimitnych zékaziek verejny obstaravatel postupuje podta § 22 a2 49a zakona
¢ verejnom cbstaravani.

4. Podla § 51 ods. 6 zakona, ak ide o tovary aslufby beine dostupné na frhy, versjny

obstaravatel mozZe verejnd sutaZ uskutoénit s vyuZitim elekironického frhoviska.

V pripade, Ze sa OvZP rozhodne zadat' zdkazku cez EKS je povinna predioZit na

oddelenie verejného obstaravania

a.)Ziadost o povolenie spustif proces vergjného obstaravania prostrednictvom EKS.

b.)Sucastou Ziadosti musia byt doklady podia &lanku 3 bod 3 tohto prikazu.

c.}OvZP BBSK pine zodpovedd za proces verejného obstaravania a splnenie povinnosti pri
zabezpeleni procesu VO pri nadlimitnych zakazkéach prostrednictvom EKS.

d.)Po ukenceni procesu VO cez EKS je OvZP BBSK povinnd predio?it na oddelenie VO Képiu
podpisanej zmluvy.

5. Priame rokovacie konanie musi byt v stlade v stlade s § 58 zékona o verejnom obstaravani,

Postup pri zaddvani zdkaziek — schéma

D Py
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Vysvetlivky: PH — predpokladané hodnota zakazky, ET — elektronické trhovisko, ODDVO — Oddelenie
verejného obstaravania Uradu BBSK

Clanok 11.
ELEKTRONICKA AUKCIA

1. Elekironicka aukcia sa pouZijfe v pripadoch podlimitnych a nadlimitnych zékaziek
a} o ktorych to ustanovuje zakon,
b} o ktorych rozhodne veddci ODDVO

2. Ak verejny obstardvatel pouZije elektronicky aukciu, uvedie #ito skutodnost v oznameni
0 vyhlaseni verejneého obstaravania alebo v oznameni pouZitom ako vyzva na predkiadanie
pondk. Pri tormto procese postupuje v zmysle § 43 zakona. S Gdinnostou od 1.1.2014 méze
pouzit iba certifikovan( elektronicks aukciu v sifade s ustanovenim § 116 zakona.
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Clanok 12.
KOMISIA

1. Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podiimitne] a nadlimitnej zakazky, zriadit' v sulade
s § 40 zakona o verejnom obstardvani, na vyhodnotenie pontk najmene; trojélennd komisiu.

Ak ide o nadiimitni zakazku, kiorej hodnota je najmenej 10 milidnov eur, vereiny obstaravatel
je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej patélenna komisiu.

Pri zadavani podlimiinej zakazky podla § 100 zakoma je verejny obstaravatel povinny
na vyhodnotenie pondk zriadit komisiu, ak predpokiadand hodnota zakazky je vyssia
nez 40 000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb a vyisia nez 200 000 eur,
ak ide o uskutotnenie stavebnych prac.

2. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborn( prax zodpovedajticu predmetu
zakazky. Komisia je spscbila vyhodnocovat predioZené ponuky, ak je stéasne pritomna
vacsina jej clenov, najmenej viak traja.

3. Komisiu na vyhodnotenie pondk navrhuje veddci ODDVO a schvaluje predseda BBSK.

4. Verejny obstaravatel mdZe na zabezpelenie transparentnosti vymenovaf do komisie aj daldich
clenov bez prava vyhodnocoval ponuky, napr. odborne skisend osoba vo verejnom
obstaravani.

5. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim
za &lena komisie bola

a) uchadzatom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spoloénikom alebo &lenom pravnickej osoby, kiord je uchadzafom alebo tichym
spoloénikem uchadzaéa,

d) zamestnancom uchéadzaca, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatefov, ktorého
je uchadzaé &lenom,

6. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej moZno mat pochybnost o jej nezaujatosti
vo vziahu k uchadzatovi alebo zdujemcovi, najma ak ide o osobu, kiora sa podielzla
na priprave dokumentov v danom verejnom obstardvani na strane zaujemcu alebo uchadzaca,
alebo kiorej méZe vzniknut vyhoda alebo ujma v stvisiosti s vysiedkom vyhodnotenia ponudk.

7. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi ¢estnym vyhlasenim,
Ze nenastali skutoCnosti podla tohto prikazu, pre kiore nemdze byt &lenom komisie,
alebo oznami, Ze nastali skutoénosti, pre ktoré nemdZe byt &lenom komisie.

Clanok 13.
ZVEREJNOVANIE INFORMACIH

1. Sdhrnna sprava

ay Vzmysle § 99 ods. 2 zédkona o verejnom obstardvani je verejny obstaravatel povinny
zvergjnif raz Stvrtrotne vo svojom profile sGhrnnd spravu o podlimitnych zakazkach
podla § 91 ods. 1 pism. a) zékona a inych zékazkach podfa § 9 ods. 9 zakona ¢ verejnom
obstaravani, s cenami vyssimi ako 1 000 eur.

b) ODDVO zvereifuje sthrnnl spravu za zakazky, ktoré zabezpedovalo na profile BBSK.

OvZP BBSK zvereinuju sGhrnnd spravu za zakazky, ktoré zabezpelovali na profile
OvZP BBSK.

¢) Sthrnna sprava obsahuje pre kazda zakazku:
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Hodnotu zakazky ~ vysutaZzena suma, na ktorl je uzavreta zmiuva, resp. objednavka.

2. Predmet zakazky — zakazka na dodanie tovaru/zakazka na poskytnutie sluZby/zakazka
na uskutotnenie stavebnych prac, vratane nazvu zakazky.

3. ldentifikacia Uspe$ného uchadzada — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.
2. Informaéné povinnosti pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach

a) Verejny obtaravatel je pri zadavani podlimitnej zakazky povinny postupovat v zmysle § 49a
ods. 1 pism. b) aZ f) a odsekov 3 a2 6 zakona o verejnom obstaravani,

Vrzmysle uvedeného st OvZP BBSK povinné predioZitft na QDDVO nasledovné
dokumenty a informacie:

1. zmluvu, koncesnu zmiluvy, rameovi dohodu a kaZdy ich dodatok, a to do troch
pracovnych dni odo dna ich uzavretia; to neplati vo vztahu k zmiuve, rémcovej
dohode, ich dodatku, alebo ich Castiam, kioré obsahujl informacie, chranené
podfa osobitnych zakonov, alebo informacie, ktoré sa podfa osobitnych zakonov
nezvereinuji.

2. dokument, ktory potvrdzuje, Ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu
sluZby alebo stavebne] prace,

3. sumu skutolne uhradeného pinenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane
ich dodatkov, a to

e do 30 dni odo dha skonCenia alebo zaniku zmluvy alebo ramcovej dohody,

¢ ak ide o zmluvu alebo ramcovl dohodu, uzatvorend na obdobie dihsie, ne? jeden
rok, vZdy aj K 31. marcu kelendérneho roka, za obdobie predchédzajiceho
katendarneho roka,

4. zoznam subdodavatelov, ak ich uvedenie bolo podmienkou (€asti vo VO, a to
¢ do 15 dni odo dna skonéenia alebo zaniku zmiuvy alebo réamcovej dohody,

e ak ide o zmluvu alebo ramcovl dohodu, uzatvorent na obdobie dihdie, neZ jeden
rok, vzdy aj k 31. janudru kalenddrmeho roka, za obdobie predchadzajuceho
kalendamsho roka.

b) Za poruSenie povinnosti podla § 49a ods. 1 zékona Urad pre verejné obstardvanie ulozi
verejnemu obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

3. Vyrocéna sprava

a) ODDVO je povinné na zaklade udajov poskytnutych od OvZP BBSK zveregjnil’ vyrodénu
spravu o stave a vysledkoch VO za predchadzajici rok. Na zaklade uvedengho OvZP
BBSK
sU povinné predlozit spravu o zakazkach, ktoré zabezpedovaili sami alebo prostrednictvom
ODDVO.

b) Vyroéna sprava obsahuje:
1. definovanie zakazky podla finanéného limitu (ina zakazka, podlimitna a nadlimitna),

2. druh zakazky (zakazka na dodanie tovaru, poskyinutie sluby, uskutodnenie
stavebnych prac),

3. uvedenie koneénej celkovej hodnoty za kaZdl zdkazku vyjadreny v eur s DPH.

¢} Takto vypracovanu roénu spravu za predchadzajlci kalendarny rok OvZP BBSK predicia
na ODDVO vy listinne] podobe prostrednictvom posty na adresu Urad BBSK. Oddelenie
verejného obstaravania, SNP & 23 974 01 Banska Bystrica, pripadne osobne na
podatelfiu Uradu BBSK a zaroved v elektronickei forme formatu .xls e-mailom na adresu
ODDVO v termine najneskor do 07, marca beiného roka.
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d) ODDVO je povinné zosumarizoval jednotlivé spravy za vsetky OvZP BBSK, predloZif
riaditelovi Uradu BBSK a nasledne ho zvergjnit na webovom sidle Uradu BBSK v sekgcii VO
najneskor do 15. marca bezného roka.

5. ODDVO je vzmysle zékona povinng zverejiiovat’ v profile BBSK vyzvy na predkiadanie
ponik (podiimitné zakazky), oznamenia o vyhidseni verejného obstardvania, oznamenia
o vysledku verejného obstaravania, informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon.

6. OvZP BBSK si povinné podia tohto prikazu zverejiiovat Zéznam z prieskumu trhy,
ori inych zakazkach, ktorych proces vereingého obstardvania si zabezpecCuju samostatne.

7. Jednotlivé dokumenty, ktoré budt zverejnené vsekcii VO av profile musia byf
vo formate .pdf.

Clanok 14.
REFERENCIE

Povinnost vyhotovit' referenciu sa vzt'ahuje na podlimitné a nadlimitné zakazky.
Povinnost vyhotovif referenciu sa nevzt'ahuje na iné zakazky.

Za vyhotovenie referencie si zodpovedné OvZP BBSK, ktoré poZiadali ODDVO
o zabezpecenie procesu VO.

4.V zmysie hore uvedeného OvZP BBSK, ktorého sa vyhotovenie referencie tyka, je povinné
na ODDVO predloZit Udaje potrebné na vyhotovenie referencie:

a) najneskér do 15 dni odo dita skonfenia alebo zaniku zmliuvy, koncesnej zmiuvy
alebo ramcove] dohody vo vztfahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcove]
dohody,

b) ak na rovnaké pinenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo ¢) najneskér
do 15 dni pred dfiom skongenia kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny
polrok za kaZdé pinenie, dodané v predchadzajicom kalendarnom poiroku podfa zmiuvy,
koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

c) ak na rovnaké pinenie nebola vyhotovena referencia podia pismena a) alebo b), na Ziadost
dodavatefa doruenl po dodani plnenia podla zmluvy, koncesnej zmiuvy alebo rdmcovej
dohody, a to do 3 dni odo dnha dorutenia Ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodévatela, ku ktorému doslo z ddvodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

5. Za poruSenie povinnosti podia § 4%a ods. 1) zékona Urad pre verejné obstaravanie uloZi
verejnému obstaravatefovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

6. Evidencia referencii je informadny systém verejnej sprévy, ktorého spravcom je Urad
pre verejné obstardvanie avkiorom sa vedi referencie od verejnych obstaravatelov
podia zakona.

7. Referenciou je na Ugely tohto zdkona elektronicky dokument, obsahujlci potvrdenie ¢ dodani
tovaru, uskutoéneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy
alebo ramcovej dohody, uzatvorenej podla zdkona. Referencia obsahuje

a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikatne
dislo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikaéné Eislo,

b) nazov verejného obstaravatela,
c) struénl identifikdciu pinenia podfa zmluvy alebo ramcovej dohody,

d) miesto, cenu a lehoty dodania pinenia podia zmiuvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcove]
dohody,

) hodnotenie kvality pinenia podfa kritérii, ustanovenych v bode 8 tohto &lanku

Prikaz ¢.005/2015/0DDVO Strana C. 16



10.

11.

12.

13.

14.

15.

f} vysiedn( hednotiacu znamku podfa bodu 11 tohto &lanku,
déatum vyhotovenia Verejny obstardvatef je povinny vyhotovif referenciu

a) do 30 dni odo dfa skonfenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcovej dohody,

b) ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo ¢), ku koncu
kalendarneho polroka za predchéadzajlici kalendarny polrok za kazdé pinenie, dodané
v predchadzajicom kalendarnom polroku podla zmluvy, koncesnej zmiuvy alebo ramcovej
dohody,

¢) ak na rovnaké pinenie nebola vyhotovena referencia podfa pism. a) alebo b), na Zladost
dodavatela doru¢enu po dodani pinenia podfa zmluvy, koncesnegj zmluvy alebo ramcovej
dohody, a to do & pracovniych dni odo diia dorucenia Ziadosti verejnému obstardvatefovi,

d) bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Kritériami hodnotenia kvality podfa bodu 7 pism. &) s

a) predCasné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove] dohody verejnym
obstaravatelom alebo cbsiaravatelom z dévodu porusenia povinnosti dodavatela,

b) celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doslo z dovodov na strane dodavatela,
v diioch,

¢} pocet dovodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej Casti bol dodany tovar, stavebné
prace alebo sluzba reklamovana, a to v percentudinom vyjadreni vodi celkovému objemu
zakazky,

d} dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmiuvy alebo ramcovej
dohode vo vztahu k spbsobu a kvalite pinenia, ktoré je moZné objektivne vyjadrit
alebo kvantifikovat.

Kritérium podla bode 9 pism. a) obsahuje udaj, & doslo k predéasnému skondeniu z dovodu
podstatného porusenia povinnosti dodavatela alebo iného poruSenia povinnosti dodavateta
a struéné oddvodnenie. Spinenie kritéria podfa bodu 9 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel
percentualnym vyjadrenim od nula do sto percent, s uvedenim struéného odévodnenia.
Kritéria podla bodu @ pism. ¢) a d} st informativne a nemaji vplyv na vysledn( hodnotiacu
znamku podla bodu 11

Vysledna hodnotiaca znamka je celé Cislo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené
v ramci funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vidy nula, ak déjde
k pred€asnému skonéeniu z dévodu podstatného porusenia povinnosti dedavatefa; v inych
pripadoch je vypocitana spdsobom vaZenia jednotlivych hodnotiacich kritérii a posudzovania
ich poradia dbleZitosti v zostupnom poradi od kritéria podta bodu 9 pism. a) po kritérium podla
bodu @ pism. b).

Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstardvanie na svojom webovom sidle
vo forme elekirenického formulara.

Povinnost podfa bodu 8 pini verejny obstaravatel elekironickou formou a spbsobom, ktory uréi
Urad pre verejné obstardvanie v ramci funkcionality evidencie referencii. Urad pre verejné
obstaravanie zabezpeci vSetky technické rozhrania vrozsahu potrebnom na pinenie
povinnosti verejneho obstaravatela podia bodu 8. Zapis referencie do Udajov, vedenych
v zozname podnikatelov zabezpeti Urad pre verejné obstaravanie.

Ak pocas zaruCnej doby k dodanému plneniu dojde k zmene skutofnosti podla odseku
9 vo vztahu K uZ zapisanej referencii podfa bodu 8 pism. a), verejny obstaravatel vykona
zmenu v referencii v Casti Udajov podla bodu 7 pism. &); na zmenu v referencii sa pouzijd
ustanovenia odsekov 8 a2 13 primerane.

Ak vereiny obstaravatel nespini povinnost podfa bodu 8 a nevyhotovi referenciu, dodavate!
je opravneny podat verejnemu obstaravatefovi pisomné Ziadost o vyhotovenie referencie,
Ak verejny obstaravatel alebo obstaradvate! v lehote do piatich pracovnych dni odo dia
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derucenia ziadosti podla prvej vety nespini povinnost podla bodu 8 a nevyhotovi referenciu,
doddvatel je opravneny podat navrh na vyhotovenie referencie rade Uradu pre verejné
obstaravanie (dalej len "rada"), ku ktorému pripoji dokazy o tom, Ze podmienky
na vyhotovenie referencie boli spinené. Ak rada dospeje k zéveru, 2e podmienky
na vyhotovenie referencie ustanovené vodseku 8 boli splnené, vyhotovi referenciu
s najvy§sou  vyslednou hodnotiacou znamkou namiesto verejného  obstaravatela
alebo obsiaravatefa, a to do 15 pracovnych dni odo dfia dorutenia navrhu rade.

16. Dodavatel je opravneny poZiadat verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii,
akoaj o Upravu referencie, ak nezodpoveda skutoénému stavu, ato do troch mesiacov
odo dfia zapisu referencie do Udajov vedenych v zozname podnikatelov; na odstranenie chyb
vreferencii a Gpravu referencie sa pouZiju ustancvenia bodov 9 az 13 obdobne a verejny
obstaravatel
a obstaravate! ich vykonaji do 30 dni odo diia doruéenia Ziadosti. Verejny obstardvatel su
opravneni postupovat podla prvej vety aj z viastnej iniciativy,

Clanok 15.
UZATVARANIE DODATKOV

i. Podla § 10a zadkona overejnom obstardvani je zakazané uzatvorit dodatok k zmluve,
ktord je vysledkom postupu VO, ak by sa ieho obsahom

a) menil podstatnym spbsobom povodny predmet zakazky,

b) dopinali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, kioré by v pévednom postupe
zadavania zakazky umoznili GCast inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by
umoZnili prijat’ int ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

c) ZvySovala cena plnenia alebo jeho Gasti alebo meniia ekonomickd rovnovaha zmiuvy
v prospech uspedného uchadzaca, ak tento zdkon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, kiord je vysledkom postupu VO, ktory by zvySoval cenu pinenia alebo jeho
tasti je moZné uzatvorit len za podmienky podla bodu 4 tohto ¢lanku.

3. Zmluvna strana zmiluvy, kiora je vysledkom postupu VO, je opravnend podat navrh Rade
(ktora je podla § 111a zékona vymencvana Uradom pre verejné obstaravanie) a domahat
sa urenia, Ze k zmene okolnosti podia odseku 4 tohto Slanku dodlo.

4. Ak rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktora ma vplyv na cenu
alebo podmienky pinenia, ktorit nebolo moZné pri vynaloZeni odborne] starostlivosti
predpokiadat pri uzatvarani zmiuvy apo fejfto zmene okolnosti nie je moZzné spravodlivo
pozadoval pinenie v pdvodne] cene alebo za pdvodnych podmienck, je VO opravneny
uzatvorit' dodatok k zmiuve, kiord je vysledkom postupu VO, ktory by zvySoval cenu pinenia,
a to najskor ku diu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podlia § 10a zakona do 20 dni odo diia dorudenia Gpiného navrhu
rade. Rozhodnutie rady je preskimateiné stidom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dria
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok 16.
UZAVRETIEZMLUVY

1. Vzmysle § 45 ods. 1 zakona, vereiny obstaravatel nesmie uzavriet zmiuvu, koncesnd
zmluvu alebo ramcovi dohodu s uchadzadom alebo uchadzalmi, ktori nesplfiaji povinnost
zapisania do registra koneénych uZivatefov vyhod (dalej len ,RKUV", § 134a) — t.j. ktori
nemaju v RKUV zapisanych koneénych uzivatelov vyhod alebo kforych subdodavatelia
{povinnost' subdodavatela podfa § 45 ods. 10 zakona) nemaji v RKUV zapisanych koneénych
uZivatefov vyhod, alebo kiorych oscby podia § 27 ods. 2 a § 28 ods. 2 nemaji v RKUV
zapisanych koneénych uzZivatefov vvhod.
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Povinnost uzatvorif zmluvu podia § 45 suvisiacu s RKUV sa vztahuie na zakazky nadlimiing
a na zakazky podiimitné zadavané bez vyuZitia elekironického trhoviska.

2. Zapis do RKUV sa vyzaduje v ramci sutinnosti § 45 ods. 9 - je podmienkou uzavretia
zmluvy. Urad pre verejné obstaravanie uloZi verejnému obstardvatefovi pokutu vo viske 5 %
zo zmluvnei ceny, ak uzavrel zmluvu, koncesn( zmiuvu alebo ramcovi dohodu bez
zapisania povinnych osdb v RKUV -~ § 149 ods. 1 pism. i),

3. Povereny zamestnanec, ktory vykondva proces verejného obstaravania overi splnenie
povinnosti zapisania do RKUV. Do oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk, ktoré sa
zasiela Ziadatelfovi {t.j OvZP BBSK) uvedie aj skuto€nost, &i splia uspes$ny uchadzad
povinnosti zapisu do RKUV -ti médie podpisat zmiuvu.

V pripade, 7e proces vereiného obstaravania zabezpeluje OvZP BBSK, za overenie
pevinnosti zapisu do RKUV, je zodpovedny zamestnanec OvZP BBSK.

4.  OvZP BBSK méie podpisat zmluvu (resp. vystavif objednavku) len s vitaznym uchadzacom,
ktory baol vybrany v silade s tymto prikazom subjektom, ktory zabezpedoval proces VO.
Podpssame zmluvy je v kompetencii Statutdrneho zastupcu OvZP BBSK. Statutérny zastupca
mbZe na podpisanie zmiuvy spinemocnit zamestnanca OvZP BBSK. Proces slvisiaci
s podpisanim zmiuvy zabezpecujl OvZP BBSK. Zmiuva musi byt podpisana v lehote
viazanosti pondk. OvZP BBSK su povinné dorucit kopiu obojstranne podpisane] zmiuvy
najneskor
do 3 pracovnych dni od podpisu zmiuvy do podatefne Uradu BBSK.

Clanok 17.
DOPLNUJUCE INFORMACIE

5. Vsetky doklady sUvisiace so zadavanim inych a podlimitnych zakaziek sa uchovavaji 5 rokov
po uzavreti zmiuvy s vynimkou nadlimitnych zdkaziek, ktoré sa uchovavaji 10 rokov.
Uchovavaju ich tie subjekty, ktoré zabezpeéovali proces VO.

8. Uchadzali svoje ponuky predkladajii spravidla cestou posiovej zéséelky alebo osobne.
Vpripade procesu VO, ktory zabezpefuje ODDVO, plati, 2e: Preberanie pontk
a neporusenost obalov zabezpetuje Oddelenie spravy registratiry (podateifia). Ak sa ponuka
doruéuje osobne zamestnankyna podatelne vyd4a uchadzadovi ,Potvrdenie o prevzati ponuky”,
v ktorom bude uvedeny datum. &as amiesto prevzatia ponuky. Za preberanie ponik
a neporusenost obalov je zodpovedné QOddelenie spravy registratary.

Clanok 18.

ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento prikaz sa vydava na dobu neurditG. Tento prikaz nadobudne platnost diiom podpisu
a Ucinnost dha 01.12.2015.

2. Neoddelitelnou stiastou tohto prikazu st nasledovné prilohy:
Priloha & 1 — Zaznam z prieskumu trhu
Priloha €. 2 — Vyzva na predkladanie pondk —~ ind zdkazka
Priloha €. 3 — Plan verejného obstaravania
Priloha ¢. 4 -~ Test beZnej dostupnosti
Priloha ¢. 5 — Eticky kddex

‘3. Tymto prikazom sa rusi Prikaz & 004/2015/0DDVO k zabezpeleniu procesu verejného
obstarévania zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskuto&nenie stavebnych prac
a zakaziek na poskytnutie sluZieb pre crganizacie a zariadenia v zriadovatelskej posobnosti
BBSK platny od 31. 10. 2015 a Ginny odo dna 01.11.2015.
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4, Tento prikaz e zavazny pre vietkych zamestnancov ODDVO a Statutarnych zastupcov
organizacii v zriadovatelskej posobnosti BBSK.

Vypracoval: Mgr. Rébert Petran e /
LR S
Banska Bystrica A L

lng.-*-ngr. Marian Koﬂeba
predseda BBSK
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Priloha €. 1

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
na predmet zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace)

Nazov organizacie/zariadenial ... s res s s e ares
Nazov predmetu ZAKAzKY: ...t srrst s ra s ress e s ssmsras s as s mesenmne s nens

Na zéklade Prikazu ¢. 005/2015/0DDVO BBSK k zabezpeteniu procesu verejného obstaravania zakaziek na dodanie
tovarov, zakaziek na uskutofnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia
v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK bol uskutoéneny prieskum trhu.

Prieskum trhu sa uskutocnil v uvedenych podnikatel'skych subjektoch:

| Sposob prieskumu trhu -
17 2 {e-mail, internet cerinik,leték, .

Nazov a sidio uchadzaga : 4
B e L +7|; réklama, pisomné ponuka atd.) - -

. Cena bez DPH

UspesSny UChAAZAC: ..o i snnesae e b e s

Dévody vyberu (cena, kvalita, technické parametre, atd’..)

....................................................................................................................................................

Dokumentacia prieskumu trhu

1. Doklad o opravneni dedavaf tovar/poskytovat sluZzbu/ uskutoCriovat stavebné prace

2. Objednavka, resp. zmluva

3. Dalsie doklady (cennik, letaky, akcie, fotodokumentacia, kataldg, vystup z internetu, pisomna ponuka)

Pracovnik, ktory prieskum trhu uskutoénil:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

* Statutarny zastupca OvZP / vediici oddelenia ODDVO:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

* Nehodiace sa preiarknite



Pritoha €. 2

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
(zakazka podl’a § 9 ods. 9)

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO GBSTARAVATEDA:
Nizov:
1CO:
Obec (mesto):
Ulica:
PSC:

Kontaktni osoba:
Vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:
Elektronicka poéta:
Internetova adresa:

Vo veciach technickych:
Telefon:

Elektronicka posta:
Internetova adresa:

2. PREDMET ZAKAZKY:

3. NAZOVPREDMETU ZAKAZKY:

4. QOPIS PREDMETU ZAKAZKY:

5. MIESTO DODANIA PREDMETU ZAKAZKY:

6. MNOZSTVO ALEBO ROZSAH PREDMETU ZAKAZKY:

7. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY BEZ DPH: ..........EUR

8. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY NA CASTI:

9. MOZNOST PREDLOZENIA VARIANTNYCH RIESENI:

10. TRVANIE ZMLUVY ALEBO LEHOTA DODANIA ZAKAZKY:

11, HLAVNE PODMIENKY FINANCOVANIA A PLATOBNE PODMIENKY:

12, PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV:
Povinné predlozenie dokladu o opravneni dodavat tovar, alebo poskytovat sluzbu, alebo uskutolfiovat’ stavebné
prace v predmete zakazky.
Daliie nepovinné predlozenie podmienky G&asti v zmysle §§ 27 a 28 zékona o VQ.
Dalsie podmienky ulasti uchadzadov:

13. OBSAH PONUKY:
Ponuka predlozend uchadzaCom musi obsahovat’ doklady podl'a bodu €. 12 tejto vyzvy a zmluvu.

14. OBHLIADKA MIESTA ZAKAZKY:

15. SPOSOB URCENIA CENY: S
- navrhovana ponukova — zmluvna cena predmetu zakazky musi byt’ stanovend podFa § 3 zakona &. 18/1996 Z.
z. 0 cenachv zneni neskor$ich predpisov.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

- uchidzacom navrhovana ponukova - zmluvna cena bude vyjadrena v EUR.
- ak uchadzal:

a} je platcom dame z pridanej hodnoty (dalej len ,,DPH*), navrhovani ponukovi (zmluvni) cenu
uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
- sadzba DPH a vyska DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.

b) nie je platcom DPH, uvedie navrhovani zmluvnid cenu celkom. Na skutoénost’, Ze nie je platcom
DPH, upozorni.

~ uchadza¢ predloZi cenovit ponuku na kompletny predmet zakazky.

KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK:
predmet zakazky

Sposob vyhodnotenia kritéria: ponuka uchadzada s najniZz$ou ponukovou (zmluvnou) cenou v EUR vratane DPH
na kompletny predmet zakazky bude pre vergjného obstardvatela najvyhodnejsia ponuka.

PREDLOZENIE PONUK:
Uchadza¢ méZe predloZit’ iba jednu ponuku. Ponuku je potrebné dorudit’ v lehote na predkladanie ponik
v uzavretom obale. Obal ponuky musi obsahovat’ nasledovné adaje:

® adresu verejného obstardvatel'a

® obchodné meno a sidio uchadzaca

& oznadenie slovom ,Jednoducha zakazka - NEOTVARAT 1+

& oznacenie heslom: e ot

Ponuky je potrebné dorucit’ osobne alebo postou na adresn verejného obstaravatel’a.
V pripade, Ze ponuka bude dorucena osobne, prijemea vyda potvrdenie o jej prevzati.

Lehota na predloZenie ponik uplyaie dfia ...cccovcviciinnanes
Ponuky predlozené po uplynuti tejto lehoty budl uchddza&ovi vratené neotvorené.

Ponuka vratane dokladov a dokumentov musi byt predioZend v $tatnom jazyku

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Otvéaranie ponik a vyhodnocovanie ponik sa uskutonina ..o,
Vysledkom siutaze bude zmluva na predmet zékazky uzatvorena medzi objednavatefom a tspesnym
uchadzacom. Obchodné podmienky budn prerokované s uspe$nym uchadzalom.

VYHRADENIE PRAVA:
Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo:
a) zru$it pouZity postup zadavania zakazky na predmet zdkazky v pripade, Ze sa zmenia okolnosti, za ktorych
sa vyhlasilo VO,
b) neprijat’ ani jednu ponuku v pripade, Ze predlozené cenové ponuky budl vyiiie ako je suma finanénych
prostriedkov urenych na realizéciu tejto zékazky. Nasledne bude pouZity postup zadavania zakazky
zrudeny.

UPLYNUTIE LEHOTY VIAZANOSTI! .ovinrisumsuissssssssssssasssssnss

PRILOHA: ak je relevantné

............ , datum Meno, funkcia, podpis
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Prilocha &. 4
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Drub zAKazKY: ..o e et
Predpokladana hodnota zakazKy: ...

NiZsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 1 ZVO s vymedzené kumulativaym sp&sobom a pri
»ieste bezne] dostupnosti® musi byt naplnend kazd4 z uvedenych podmienok:

nie si vyrabané, poskytované alebo uskutodfiované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedineénych poziadaviek

sit ponukané v podobe, v ktorej sii bez vdcsich dprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
2 | dodané, poskytnuté alebo uskutoénené - t. j. neboli $pecifikované jedinetné
poziadavky

s v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutodiiované pre verejného
obstaravatel'a a obstaravatel’a, doddvané, poskytované alebo uskutoéiiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich upravit’ (ich viastnosti,
podobu)

V pripade, ak s odpovede na otdzky & 1 — 3 ANO, je mozné uviest, e predmet zdkazky je v danom case beine
dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 2 a 3 stanovujii podporné pravidlo, ktoré by malo
ulakCit’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

P

4 | st urCené na uspokojenie beZnych prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otizky & 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zdkazky je v danom &ase beZne
dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informdcii v tomto vyhlaseni je moiné povaZovat
za podstatné porudenie Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, siuzba
stavebna prica alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrinite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zéklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam &. 1 az 3 vo
vztahu k danému predmetu zikazky.

Qddvodnenie:

Podpis



Priloha €. 5

Eticky kédex verejného obstaravania
Banskobystrickéhe samospravneho kraja

Clanok I
Zakladné ustanovenia

1. Eticky kodex verejného obstardvania je vypracovany v sllade so zékonom €.25/2006 o verejnom obstaravani
a o zmene a dopinenl niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani®)
a v stlade s Prikazom &. 005/2015/0DDVQ BBSK.

2. Eticky kédex sa vztahuje na vietkych zamestnancov Organizdcii a zariadeni v zriadovatelskej poésobnosti BBSK
(dalej len ,OvZP BBSK") aine osoby, kiore su ucastnikmi procesu verejného chstaravania, vratane &lenov komisif
verejného obstardvania a podrobnejSie definuje zakladné principy anormy postupu Gtasinikov vereiného
obstaravania.

3. Zavedenie etickeho kddexu v systéme verejného obstaravania je cielené na zamedzenie mozného vyskytu
korupcie a neefektivneho vynakladania verejnych prostriedkov pri si€asnom dodrziavani principov transparentnosti,
hospodarnosti, efektivnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania.

VEeobecné zdsady

1. VSetci zamestnanci pdscbiaci vo verejnom obstardvani {alebo. U€astnici procesu verejného chstaravania) pri
vykone svojich aktivit dbajl o dodrzanie zakiadnych principov etiky vo verejnom obstaravani, ktorymi st najma
destnost’ a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chépanie verejného obstaravania ako &innosti vo
verejnom zaujme.

2. Ugastnici procesu verejného obstaravania zaroveri dbajl o dodrzanie zakladnych noriem etiky: obstaravanie bez
predsudkov, rovny a nestranny pristup ku kazdému (gastnikovi verejného obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu
akychkolvek mechanizmov, ktore by cbmedzili rovnocenné konkurenéné prostredie; neprijimanie darov a pozornosti v
slvislosti s vykonom vereiného cbstaravania, ako aj darov a pozormosti, kioré by mohli vzbudit podozrenie o narugeni
nestrannosti; véasna identifikécia situacii, v ktorych by pri vykone verejného obstaravatela mohio ddjst ku konfliktu
zaujmov, prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov; odmietanie akychkolvek vplyvov zo strany inych
0s8b pri realizacii ¢innosti spojenych s obstaravanim; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu priebehu verejného
obstaravania z pozicie nadriadeného, najma voéi zamestnancom, realizujflicim obstaravanie; vyhnutie sa
akémukolvek ovplyviiovaniu iretich® osdb priamo alebo nepriamo zainteresovanych do procesu verejného
obstaravatela, ¢i uZ z pozicie riadiacich a vykonnych zamestnancov verejného obstaravatel, dodavatelov alebo inych
subjektov .

3. VEetfci zamestnanci OvZP BBSK, ktori mdzu z fitulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia priamo alebo
sprostredkcvane ovplyvnit roczhodovanie alebo konanie oséb zugastnenych na verejnoem obstaravani, nesmd nijakym
sposobom ovplyviiovat rozhodovanie alebo konanie tychto oséb sciefom zabezpeit prospech niektorého
z uchadzacov alebo zaujemcov.

4. Ugastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaji vedome do omylu ani verejnost ani ostatnych Gastnikov
tohto procesu.

5. Zamestnanci posobiaci vo verejnom obstaravani dbaju o stale prehlbovanie znalosti o verejnom obstarévani
a zucastiiujd sa na daldom vzdelavani s cielom skvalitfiovania individuaingj vykonnosti.

6. Clenom komisie na vyhodnotenie pondk nesmie byt zamestnanec OvZP BBSK, ktory je alebo v ¢ase jedného roka

pred vymenovanim za ¢lena komisie bol:

a.) uchadzacom (fyzicka osoba),

b.) Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutédrneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu uchadzadéa,
torym je pravnicka osoba,

¢.} spolo€nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaéom alebo tichym spoleénikom uchadzaca,

d.) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdrisZzenia podnikatefov, ktorého je uchadzad élenom,

e.) zamestnancom Gradu, okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre viastné potreby radu a nie som blizka osoba

osobam uvedenych v pism. a) aZ d).



Zaveretné ustanovenia

1. Ugastnici procesu verejného obstaravania st povinni zachovavat profesionainu mi¢anlivost potas celého procesu
verejného obstardvania a narabajd s informaciami ziskanymi v tomto procese s potrebnou dovernostou a ochranou.

2. Informacie ziskané pri verejnom cbstaravani nebudd zvergjnené a pouiite inak, ako v suUlade so zakonom
0 verejnom obstaravani a inymi vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon &. 2114/2000 Z.z. o slobodnom

pristupe Kk informaciam a o zmene &z doplneni niektorych zakonov, zakon €. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych
skutoénosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a pod.).

3. Informacie ziskané pri vergjnom obstaravani nevyuZijl G¢astnici procesu verejného obstaravania ani zamestnanci
QvZP BBSK pre svoj stkromny prospech, ich rodinu, biizkych pribuznych, priatelov a oséb alebo organizacii,
s ktorymi mali obchodné alebo politicke vztahy, ani v prospech dalich asbb. Je ich povinnostou vywhnut sa konfliktom
zaujmov a predchadzat takym situaciam, ktoré mdZu podozrenie z Konfliktu zaujmov vyvolat.



