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Prikaz predsedu BBSK ¢&. 003/2013/UVO k zabezpe&eniu procesu verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a zakaziek na
poskytnutie sluZieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK

Driom 11.01.2013 nadobudol platnost a uinnost Prikaz predsedu &.001/2013/UVRC, ktory méa
zabezpecit skvalitnenie transparentnosti a otvorenosti samospravy aztohto dévodu
Banskobystricky samospravny kraj /BBSK/ vydava novy Prikaz predsedu s ciefom zlepsit
transparentnost, obsah amnoZstvo poskytovanych informéacii, kvalitu protikorupénych
mechanizmov v systéme verejného obstaravania. Tento prikaz predsedu BBSK je v sulade
s ustanovenim § 4 zakona ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskor8ich predpisov zavdzny pre vSetkych Statutdrnych zastupcov organizacii a zariadeni v
zriadovatelskej pésobnosti BBSK.

Na zaklade uvedeného vSetkym Statutdrnym zastupcom organizacii a zariadeni v zriadovatelskej
pdsobnosti BBSK vydava predseda BBSK tento pokyn na zapracovanie do internych predpisov
vSetkych organizacii a zariadeni v zriadovatelskej pédsobnosti BBSK v nasledovnom obsahu:

¢
Zakladné informécie a postup realizacie procesu verejného obstaravania (dalej len ,,VO*)

1.1 Diiom 09. 03. 2012 nadobudol platnost a G¢innost novy zakon &. 91/2012 Z. z., ktorym sa meni
a doplha zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o VO*). Tento zékon upravuje verejné
obstaravanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto&nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluzieb, sitaZ navrhov a spravu vo verejnom obstaravani.

1.2 Podla § 6 ods. 1 pism. d) uvedeného zakona organizacie a zariadenia v zriadovatelskej
pbsobnosti BBSK su verejnymi obstaravatelmi a st povinné pri zaddvani zakaziek postupovat
podla zakona o VO, uplatiiovat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

1.3 VSetci zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: G&astnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaji o dodrzanie zakladnych principov etiky vo
verejnom obstaravani, ktorymi su najma Cestnost a integrita, dodrZiavanie zakonitosti,
profesionalita a chapanie verejného obstaravania ako &innosti vo verejnom zaujme (Priloha &.
3 Eticky kodex).

1.4 Zakazka na ucely tohto zakona je zmluva s pefiaznym pinenim uzavretd medzi verejnym
obstaravateflom a uspeSnym uchadzagom, resp. uchadzaémi.

1.5 Zakazky podfa finanénych limitov sa delia na:

a) nadlimitné — podia §4 ods. 2, pism. b), d), g) zakona o VO;

b) podlimitné
b1) na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky
40 000 € a vy$Sou do 200 000 €
b2) na uskutolnenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou zékazky
200 000 € a vySSou do 5 000 000 €

C) podprahové
c1) na dodanie tovarov a poskytnutie sluZieb s predpokladanou hodnotou zakazky
10 000 € a vysSou do 40 000 €
c2) na uskutolnenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou zakazky
20 000 € a vy$Sou do 200 000 €
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d) zakazky s nizkou hodnotou
d1) na dodanie tovarov a poskytnutie sluZieb s predpokladanou hodnotou zakazky
do 10 000 €
d2) na uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou do 20 000 €

1.6 Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.

1.7 Proces verejného obstaravania metodicky riadi Odbor hospodarskej stratégie a riadenia
majetku.

1.8 Spracovanie a_vyhodnocovanie nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek
luskuto€nenie stavebnych prac/ financovanych zrozpoétu BBSK pre verejného

obstaravatela — BBSK, dalej organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK,
zabezpeci Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku.

cL .
Zadavanie podprahovych zdkaziek:

2.1 Podprahové zakazky na uskutonenie stavebnych prac /kapitdlové a bezné vydavky/

zabezpeéuje odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku vzmysle § 99, 100 a 101
zakona o VO na zaklade vstupnych udajov a informécii od jednotlivych Ziadatelov, resp.
organizacii a zariadeni v zriadovatel'skej posobnosti BBSK.

Organizacia, resp. zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK je povinné zaslat képiu
obojstranne podpisanej zmluvy, ktora musi byt podpisana v lehote viazanosti ponik. Za
vypracovanie zmluvy je zodpovedny prisludny Statutdmy zastupca organizacie, resp.
zariadenia v zriadovatelskej posobnosti BBSK.

Zaroven je Statutarny zastupca povinny doruéit na odbor hospodarskej stratégie a riadenia
majetku képiu zmluvy bezodkladne od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK.
Dokumentacia z verejného obstardvania sa uchovava na Odbore hospodarskej stratégie
a riadenia majetku.

2.2 Podprahové zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby /kapitdlové a bezné vydavky/

zabezpeCuju jednotlivé organizacie a zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK. Na
zabezpeCenie procesov vo verejnom obstaravani pre podprahové zakazky je povinnost
realizovat verejné obstaravanie prostrednictvom odborne sposobilej osoby na verejné
obstaravanie.

Dokumentacia zo zadavania podprahovej zakazky sa eviduje a uchovava 5 rokov po uzavreti
zmluvy.

Za cely proces verejného obstaravania bude zodpovedny $tatutarny zastupca organizacie.
Dokumentacia z verejného obstaravania sa uchovava na prisludnej organizécii, resp.
zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK a nezasiela sa na Odbor hospodarskej stratégie
a riadenia majetku.

¢L. .

Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou:

Verejny obstaravatef — BBSK, organizacie a zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK pri
zadavani zakazky s nizkou hodnotou je povinny postupovat tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Proces zadavania sa riadi podla § 102 zakona o VO.

Verejny obstaravatel nie je povinny pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit elektronicku
aukciu.

Za Ucelom operativneho rieenia zadavania zékaziek s nizkou hodnotou (ide o drobné nakupy,
znalecké posudky, tlaCiarenské sluzby, auditorské sluzby, zabezpedéenie revizii, opravy, stavebné
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prace, sluzby spojené so stavebnymi pracami /financované z beznych a kapitalovych vydavkov/
apod.) BBSK stanovuje limit na zadavanie zakaziek bez vykonania prieskumu trhu do vysky
2 000 € bez DPH. Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien
tovarov, sluzieb astavebnych prac jednotlivé organizacie a zariadenia v zriadovatelskej
pdsobnosti BBSK a Urad BBSK s povinné si priebezne vytvarat databazu firiem, u ktorych
spravidla realizuju zadavanie drobnych zakaziek.

3.1 Bezné vydavky:

3.1.1 zadkazky na dodanie tovaru a zakazky na poskytnutie sluzby (neinvesticného majetku

a spotrebného tovaru pre potreby organizacii, resp. zariadeni, finanéné sluzby, vydavatelske
a tlagiarenské sluzby, auditorské sluzby, zabezpec&enie revizii, potraviny — jednotlivé komodity a
iné) s predpokladanou hodnotou v priebehu kalendarneho roku, alebo pogas platnosti zmluvy,
VO budu realizované a zabezpefované nasledovne:

v od 2000 - do 10 000 € — zabezpecdia organizacie a zariadenia na zaklade vykonania
prieskumu trhu.

Prieskum trhu bude zabezpeéeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha ¢.2) e-mailom alebo postou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpeéovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zasland minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne zdévodnit.
Informacie o procese VO zapi$e zodpovedny zamestnanec na vykonanie prieskumu trhu do
prilohy &.1 — Zaznam z prieskumu trhu.

Dokumentacia z verejného obstardvania sa uchovava na prisluSnej organizacii, resp. zariadeni
v zriadovatelskej posobnosti BBSK.

3.1.2 zakazky na_uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou v priebehu
kalendarneho roku alebo poéas platnosti zmluvy VO budu realizované a zabezpedované

nasledovne:

v od 2000 - do 20 000 € — zabezpeéia organizacie a zariadenia na zaklade vykonania
prieskumu trhu.

Prieskum trhu bude zabezpeéeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha €.2) e-mailom alebo po$tou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpedéovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne zdévodnit.
Informéacie o procese VO zapiSe zodpovedny zamestnanec na vykonanie prieskumu trhu do
prilohy ¢.1 — Zaznam z prieskumu trhu.

Dokumentacia z verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej organizacii, resp. zariadeni
v zriadovatelskej poésobnosti BBSK.

3.1.3 Sluzby stvisiace so stavebnymi pracami s predpokladanou hodnotou v priebehu
kalendarneho roku alebo poéas platnosti zmluvy VO budl realizované a zabezpeované
nasledovne:

v od 2 000 do 10 000 € - zabezpecdia organizacie a zariadenia na zaklade vykonania
prieskumu trhu.

Prieskum trhu bude zabezpeéeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha &.2) e-mailom alebo postou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpedovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne zdévodnit.
Informacie o procese VO zapi§e zodpovedny zamestnanec na vykonanie prieskumu trhu do
prilohy &.1 — Zaznam z prieskumu trhu.
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Dokumentacia z verejného obstaravania sa uchovava na prisiusnej organizacii, resp. zariadeni
v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK.

V pripade potreby je moZné poziadat Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK
o metodické usmernenie.

3.2 Kapitalové vydavky:

3.2.1 zakazky na dodanie tovaru (uvedené v Registri investicii) s predpokladanou hodnotou v
priebehu kalendarneho roku, alebo poéas platnosti zmluvy, proces verejného obstaravania
bude realizovany a zabezpedovany nasledovne:

v od 2000 - do 10 000 € - zabezpecia organizacie a zariadenia na zdklade vykonania
prieskumu trhu.

Prieskum trhu bude zabezpedeny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha ¢.2) e-mailom alebo postou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpecCovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimaine troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne zdévodnit'.
Informacie o procese VO zapiSe zodpovedny zamestnanec na vykonanie prieskumu trhu do
prilohy €.1 — Zaznam z prieskumu trhu.

Dokumentacia z verejného obstaravania sa uchovava na prislusnej organizacii, resp. zariadeni
v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK.

Zadavanie zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a sluZzieb spojenych so
stavebnymi_pracami _bude zabezpecovany nasledovne: zaéinajuce stavby /od 1 € a viac/
vratane suvisiacich sluZieb zabezpeduje a realizuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia
majetku v spolupraci s prislu§nou organizaciou.

Investicné akcie su evidované menovite vregistri investicii BBSK a  schvalené
Zastupitelstvom BBSK. Register investicii je podkladom na zadanie novych zakaziek
v prislusnom kalendarnom roku. Investiéné akcie z pohl'adu obstaravania zahfiaju:

- stavebné akcie

- sluzby suvisiace so stavebnymi pracami — projektova dokumentacia, stavebny dozor,
technicky dozor, energeticky certifikat, autorsky dozor a iné.

3.2.2 zakazky na uskutoénenie stavebnych prac (uvedené v Registri investicii).

od 2 000 do 20 000 € - zabezpeéi Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku na
zaklade vykonania prieskumu.

Prieskum trhu bude zabezpeceny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha ¢€.2) e-mailom alebo postou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpecovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skutoénost pisomne zdévodnit.
Nasledne sa uzatvori zmluva na predmet zakazky, za ktort bude priamo zodpovedny Statutarny
zastupca organizacie, resp. zariadenia. Podklady zabezpedi prisluSna organizacia, resp.
zariadenie.

Informacie o procese VO zapiSe povereny zastupca na vykonanie prieskumu trhu do prilohy
6. 1 — Zaznam z prieskumu trhu.

Priloha €. 2 - Vzor Vyzvy na predkladanie ponuk sa nachadza v prilohe tohto Prikazu predsedu.
Organizacia, resp. zariadenie v zriadovatefskej posobnosti BBSK je povinné zaslat képiu
obojstranne podpisanej zmluvy, ktora musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. Zarover je
Statutarny zastupca povinny dorucit na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku kopiu
zmluvy najneskér do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK.
Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Odbore hospodarskej stratégie
a riadenia majetku.

Prikaz €. 003/2013/UVO Strana ¢. 5



3.2.3 Proces verejného obstaravania na poskytnutie sluzieb suvisiacich so stavebnymi
pracami (projektova dokumentacia, stavebny dozor, technicky dozor, energeticky certifikat,
autorsky dozor a iné.) bude zabezpeceny nasledovne:

od 2 000 do 10 000 € - zabezpeéi Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku na
zaklade vykonania prieskumu.

Prieskum trhu bude zabezpeteny prostrednictvom Vyzvy na predkladanie ponuky — zakazky
s nizkou hodnotou (priloha &.2) e-mailom alebo pos$tou. Zodpovedny zamestnanec, ktory bude
zabezpetovat prieskum trhu, je povinny oslovit minimalne troch zaujemcov, ktorym bude
zaslana Vyzva na predkladanie ponuky. V pripade, ak vyzva nebude zaslana minimalne trom
zaujemcom, zodpovedny zamestnanec je povinny tuto skuto&nost pisomne zdévodnit.
Nasledne sa uzatvori zmluva na predmet zakazky, za ktori bude priamo zodpovedny Statutarny
zastupca organizacie, resp. zariadenia. Podklady zabezpeéi prisluSna organizacia, resp.
zariadenie.

Informécie o procese VO zapi§e povereny zastupca na vykonanie prieskumu trhu do prilohy
¢. 1 — Zaznam z prieskumu trhu.

Priloha &. 2 - Vzor Vyzvy na predkladanie pontk sa nachadza v prilohe tohto Prikazu predsedu.
Organizacia, resp. zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK je povinné zaslat kopiu
obojstranne podpisanej zmluvy, ktora musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. Zaroven je
Statutarny zastupca povinny dorudit na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku kopiu
zmluvy najneskdr do 5 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatefiiu Uradu BBSK.
Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na Odbore hospodarskej stratégie
a riadenia majetku.

ClIv.
Uplatnenie poziadavky na zadanie zakazky

41 Zoznam poziadaviek na zadanie zakaziek podfa finanéného limitu (plan verejného
obstaravania):
v’ stavebné préce /beZné vydavky/ - od 20000 € do 200000 € bez DPH /podprahova
Zakazka/
v tovary a sluzby /beZné vydavky/ - od 40 000 € do 200 000 € bez DPH /podlimitn& zékazka/
organizacie a zariadenia predloZia na Odbor hospodarskej strategie a riadenia majetku
UBBSK vtermine najneskér do 15. februara bezného roku v sulade so schvalenym
rozpoétom na beZny rok, dalej v priebehu bezného roku v stlade s pripadnymi zmenami
rozpocétu beznych vydavkov.

Poziadavka na zadanie zakazky pre potreby roéného planu musi obsahovat’
e nazov predmetu zakazky

e druh zakazky (zékazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, stavebné prace)
¢ predpokladany termin zacCatia procesu verejného obstaravania

e trvanie zmluvy v mesiacoch

e zdroj financovania

Odbor hospodarskej stratégie ariadenia majetku poziadavky zosumarizuje a predlozi
riaditelovi UBBSK na schvélenie. Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku je povinny
odsuhlaseny roény plan verejného obstardvania Uradu BBSK zverejnit na webovom sidle
verejného obstaravania — www.vucbb.sk v sekcii Verejné obstaravanie najneskér do 1S.
marca bezného roka.

4.2 Konkrétna Zziadost o vykonanie procesu verejného obstaravania musi obsahovat
nasledovné udaje a informacie:
a) nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poZiadavky
b) predpokladané mnozstvo
c) predpokladana hodnota zakazky bez DPH ( v zmysle § 5 zakona o VO)
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d) navrhovany typ zmluvy, pozadované zmluvné podmienky a diZka trvania zmluvného
vztahu

e) termin na dodanie predmetu zakazky, resp. ukonéenia predmetu zakazky, pripadne ¢asovy
harmonogram dodania, resp. ukonéenia

f) navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 35 zakona o VO
a pripadnych podmienok Uéasti — Ziadatef povinny zdovodnit’ potrebu zahrnutia
jednotlivej podmienky tcasti § 32 zakona o VO

g) spbsob uréenia ceny

h) navrh zmluvy (za znenie zmluvy je zodpovedny Ziadater)

i) dalSie informacie

Pri zadavani véetkych zakaziek su jednotlivé organizacie, resp. zariadenia povinné:

a) preverit Uéinnost uzavretych zmldv - v pripade potreby uzatvorit nové zmluvy na obdobny
predmet zékazky na zaklade nového verejného obstaravania predloZit min. 4 mesiace
/pri zdkazkach podprahovych, podlimitnych a nadlimitnych/ vopred, t. j. pred pozadovanym
terminom na uzavretie zmluvy predioZit na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku
vyluéne prostrednictvom systému Fabasoft a v listinnej podobe Ziadost a prislusné prilohy.

b) vpripade potreby uzavriet nové zmluvy predloZit min. 4 mesiace /pri zakazkach
podprahovych, podlimitnych a nadlimitnych/ vopred, t. j. pred poZadovanym terminom
na uzavretie zmluvy predlozit na Odbor hospodarskej stratégie ariadenia majetku vyluéne
prostrednictvom systému Fabasoft a v listinnej podobe Ziadost a prisiudné prilohy.

CLv.
Centralne zabezpeéenie obstarania zakaziek:

Obstaranie zakaziek na dodanie tovaru - Cistiace, toaletné a kancelarske potreby a poistenie
majetku a poistenie zodpovednosti za §kodu, havarijné poistenie motorovych vozidiel a povinné
zmluvné poistenie zodpovednosti za S$kodu spdsobenl prevadzkou motorového vozidla
si zabezpedené prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie — (BBSK) § 10 ods. 1
zakona o VO.

V pripade vyplynutia obstarania poZiadaviek aj dalSich komodit bude proces verejného
obstaravania zabezpeéeny prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie — (BBSK) § 10
ods. 1 zakona o VO.

¢l vi.
Podporné informacie

Na otvaranie pontik a na vyhodnotenie pontk podprahovych zékaziek sa méze zriadit komisia na
navrh vediceho Odboru hospodarskej stratégie a riadenia majetku /len v tom pripade ak proces
verejného obstaravania zabezpeduje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku/, ktoru
menuje $tatutarny zastupca BBSK. Ak proces verejného obstaravania zabezpeduje organizacia,
resp. zariadenie na otvaranie avyhodnotenie ponuk podprahovych zakaziek sa méze zriadit
komisia na navrh prislu§ného $tatutarneho zastupcu. Komisia musi mat minimalne troch &lenov,
ktori musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zakazky.
V pripade potreby mézu byt menovani aj dalsi ¢lenovia komisie odborne spdsobili na predmet
zakazky. Zamestnanec odboru hospodarskej stratégie a riadenia majetku a odborne spdsobila
osoba na verejné obstaravanie, ktori zabezpecuji postupy vo verejnom obstaravani na prislusny
predmet zakazky moze byt ¢lenom komisie bez prava vyhodnocovat ponuky /z dévodov vyssie
uvedenych/.

Na &lenov komisie sa vztahuju véetky poZiadavky a podmienky podfa § 40 zakona o VO.
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7.2

8.1

8.2

> Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu /najneskorSi termin/, vramci ktorej je
potrebné podpisat zmluvu.

> Zmluva pred jej podpisom musi byt vsulade so zadanim, na zaklade ktorého bol
uskutoéneny prieskum trhu, s vyzvou na predkladanie ponuk, oznamenim o vyhlaseni VO
a sutaznymi podkladmi a vitaznou ponukou.

> Dokumentacia o verejnom obstaravani - vSetky doklady suvisiace so zadavanim
zékazky s nizkou hodnotou sa uchovavaju pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

CL. VL.
Zadavanie zakaziek dodavatefsky

V pripade, ak organizacia, resp. zariadenie planuje zabezpedit realizaciu procesu verejného
obstaravania podprahovych, podiimitnych a nadlimitnych zakaziek /okrem zakaziek napr.
financované z EU/ dodavatefsky musi mat suhlas od predsedu BBSK.

OVZP BBSK je povinna postupovat v zmysle uvedeného:

Predmetnii poziadavku zaslat na Kancelariu predsedu vratane predloZzenia dokladu o
zabezpeéeni financovania sluzby /rozpoéet organizacie, resp. rozpoget EU projektu/. Odbor
hospodarskej stratégie ariadenia majetku pripravi podklady k rozhodnutiu, &i proces
verejného obstaravania bude zabezpetovat BBSK, resp. bude zabezpedeny dodavatelsky
a pripravi stanovisko predsedovi BBSK. V pripade, ak proces verejného obstaravania bude
zabezpedeny dodavatelsky, dodavatel je povinny predlozit na Odbor hospodarskej stratégie
a riadenia majetku kompletni dokumentéaciu z procesu verejného obstaravania v 1 originaly.

C1. v
Spoloéné ustanovenia

V pripade vofby interného alebo externého zabezpedenia sluzieb (outsourcing) je OvZP
BBSK povinna vypracovat analyzu (dévodovu spravu), ktort nasledne predloZi na posudenie

prislusnému veducemu odvetvového odboru UBBSK, Odboru _hospodarskej _stratégie

a riadenia majetku a Odboru finanéného riadenia a rozpoétu. .
Na zaklade stanoviska vedicich uvedenych odborov riaditef UBBSK schvali (resp.

neschvali) predlozent analyzu.

Po schvaleni analyzy riaditelom UBBSK je OvZP BBSK povinna analyzu zverejnit na svojom
webovom sidle. Za obsah a zverejnenie analyzy je zodpovedny S3tatutarny zastupca
organizacie, resp. zariadenia.

Schvalena analyza musi byt sucastou Ziadosti o vykonanie procesu verejného obstaravania
predloZzenej na Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku.

Vzmysle § 102 ods. 4) zdkona o VO je verejny obstaravatef povinny zverejnit' raz
stvrtroéne na webovom sidle verejného obstaravatefa alebo v periodickej tlaci,
pripadne inou formou zverejnit sdhrnni spravu o zdkazkach s nizkou hodnotu
s cenami vy$$imi ako 1000 eur, v ktorej pre kazdi zakazku uvedie najma: hodnotu
zakazky, predmet zakazky, identifikacia uspesného uchadzaca.

Kazda organizacia a zariadenie v zriadovatelskej posobnosti BBSK je povinné na svojej
internetovej stranke, v periodickej tlaéi pripadne inou formou zverejnit suhrnnl spravu pre
hore uvedené finanéné limity.

Suhrnna sprava obsahuje:

Hodnotu zakazky — vysttazena suma, na ktora je uzavreta zmluva, resp. objednavka.
Predmet zékazky — zakazka na dodanie tovaru/zadkazka na poskytnutie sluzby/ zakazka na
uskutoénenie stavebnych prac vratane nazvu zakazky.

Identifikacia uspe$ného uchadzaca — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Za obsah a zverejnenie sthrnnej spravy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp.
zariadenia.
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8.3 Organizacie a zariadenia v zriadovatefskej posobnosti BBSK su povinné uverejiiovat’ na
svojom webovom sidle:

8.3.1 raz roéne Plan verejného obstaravania za aktualny rok, ktory musi byt schvaleny
Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Roény plan zahfila podprahové
zakazky a zakazky s nizkou hodnotou, ktorych proces verejného obstaravania zabezpeci

(realizuje) organizacia/zariadenie, alebo bude zabezpecéeny dodavatelsky (t.j. proces VO
nezabezpecu;e Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK).

Plan musi byt vypracovany v sllade so schvalenym rozpoétom na bezny rok. Za obsah
a zverejnenie analyzy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.

Zverejneny plan verejného obstaravania musi obsahovat:
a.) nazov predmetu zakazky

b.) predpokladant hodnotu zakazky bez DPH

¢.) druh zakazky (sluzba/tovar/praca)

d.) typ zakazky

e.) trvanie zmluvy /ramcovej dohody

a musi byt zverejneny do 15. marca bezného roku.

8.3.2 aktuéine zverejiiovat Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania:

a.) Podprahova zakazka na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby :

- organlzéCIa/ zariadenie zverejni Vyzvu na predkladanie ponuk vo formate .pdf,
vypracovanu podfa § 99 ods.2 zakona o VO, bezodkladne po zverejneni Vyzvy Uradom
verejného obstaravania vo Vestniku verejného obstaravania (www.uvo.gov.sk). Uvedené
ustanovenie sa tyka aj tych podprahovych zakaziek, ktoré prislusna OvZP BBSK zabezpeci
dodavatelsky.

b.) Zakazka s nizkou hodnotou:
- organizacia/ zariadenie zverejni Vyzvu na predlozenie ponuk (priloha €. 2) podrfa ¢l. IlI.

tohto prikazu a v stlade so zakonom o VO vo formate .pdf bezodkladne po zaslani vyzvy
minimalne trom vybratym zaujemcom. Uvedené ustanovenie sa tyka aj tych zékaziek s nizkou
hodnotou, ktoré prislusna OvZP BBSK zabezpedi dodavatelsky.

Zverejnené oznamenia (podfa bodu 8.3.2) sa tykaju procesu verejného obstaravania, ktory

zabezpeéi (realizuje) organizacia/zariadenie, alebo bude zabezpeéeny dodavatelsky
(tj. proces VO nezabezpecuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku
UBBSK).

Za obsah a zverejnenie oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania je zodpovedny
Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.

V pripade, 2e proces verejného obstaravania na hore uvedené zakazky zabezpecuje Odbor
hospodérskej stratégie a riadenia majetku UBBSK, za obsah oznameni zodpoveda
zamestnanec OHSRM UBBSK, ktory zabezpeéuje proces VO. Zamestnanec zodpovedny za
proces VO je zaroveh povinny oznamenia zverejnit na webovom sidle www.vucbb.sk v sekcii
Verejné obstaravanie.

8.3.3 aktuéline zverejiiovat Oznamenia o vysledku verejného obstaravania:

a.) Podprahova zdkazka na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb:

- organizacia zverejni Informéciu o uzavreti zmluvy vo formate .pdf, vypracovani podfa
§ 101 ods. 1 z&kona o VO, bezodkladne po odoslani Informécie o uzavreti zmluvy
do Vestnika verejného obstaravania (www.uvo.gov.sk). Uvedené ustanovenie sa tyka aj tych
podprahovych zakaziek, ktoré prislusna OvZP BBSK zabezpeti dodavatelsky.
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8.4

b.) Zakazka s nizkou hodnotou:
- organizécia zverejni Zaznam z prieskumu trhu (priloha €.1) vo formate .pdf, ku kazde;

zakazke s nizkou hodnotou, bezodkladne po ukonéeni procesu VO (po podpisani zmluvy,
resp. objednavky). Uvedené ustanovenie sa tyka aj tych zakaziek s nizkou hodnotou, ktoré
prislu§na OvZP BBSK zabezpedi dodavatelsky.

Zverejnené oznamenia (podla bodu 8.3.3) sa tykaju procesu verejného obstaravania, ktory
zabezpeéi (realizuje) organizacia/ zariadenie, alebo bude zabezpeéeny dodavatelsky
(tj. proces VO nezabezpecuje Odbor hospodarskej stratégie a riadenia majetku
UBBSK).

Za obsah a zverejnenie oznameni o vysledku verejného obstaravania je zodpovedny
$tatutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.

V pripade, Ze proces verejného obstaravania na hore uvedené zakazky zabezpecuje Odbor
hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK, za obsah oznameni zodpoveda
zamestnanec OHSRM UBBSK, ktory zabezpeéuje proces VO. Zamestnanec zodpovedny za
proces VO je zaroveh povinny oznamenia zverejnit na webovom sidle www.vucbb.sk v sekcii
Verejné obstaravanie.

8.3.4 trvalo Eticky kodex verejného obstaravania, ktory je platny a zavézny pre vsetkych
udastnikov procesu verejného obstaravania (Eticky kédex je prilohou €. 3 tohto prikazu).
Zaroveil sU organizacie, resp. zariadenia povinné trvalo zverejnit prikaz predsedu BBSK
k zabezpedeniu procesu verejného obstaravania. Za zverejnenie je zodpovedny Statutarny
zastupca organizacie, resp. zariadenia.

S Gginnostou od 1.1.2011 su organizacie a zariadenia v zriadovatelskej poésobnosti BBSK
povinné v zmysle § 5a a 5b zékona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0o zmene adoplneni niektorych zakonov uverejiiovat na svojom webovom sidle, prip.
v Obchodnom vestniku vetky zmluvy uzavreté po 1.1.2011, faktiry na tovary a sluzby
doruéené po 1.1.2011 a objednavky na tovary a sluzby vyhotovené po 1.1.2011.

S IX.
Zavereéné ustanovenia

9.1 Tento prikaz predsedu BBSK rusi Prikaz predsedu ¢&. 002/2012/PP zo dfia 04.04.2012

9.2

9.3
9.4

9.5

a s Uéinnostou od 10.04.2012.
Tento prikaz predsedu BBSK nadobutida uéinnost ditom 01.02.2013.

Tento prikaz predsedu BBSK su vietky organizacie alebo zariadenia v zriadovatelskej
posobnosti BBSK povinné najneskdr do 15.03.2013 zapracovat do svojich internych
predpisov, ktory bude zavazny pre ich zamestnancov.

Tento prikaz predsedu je zavdzny pre vSetkych Statutdrnych zastupcov organizacii
v zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK.
Tento prikaz sa vydava na dobu neurgitu.

Zmeny v tomto prikaze je mozné vykonat len formou pisomného a ocislovaného dodatku.

9.6 Neoddelitelnou sucastou tohto prikazu st prilohy €. 1,2 a 3.

Vypracovala: Mgr. Eva Capkovitova
Banska Bystrica dita 29.01.2013

Ing. Viadimir Marika
predseda BBSK
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Priloha &. 1

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
na predmet zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace)

Nazov organizacie/zariadenia: ............cvvcirircmiininiinseiisninsssnnamsisssmessesssean.
Nazov predmetu ZAKAZKY: ........ccvesuiinessnssnnsssisssimssnsnsinssssiassnsssansssssnsssnsssnssnssasssssnssassnesassnsans

Na zaklade zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplineni niektorych
zakonov § 102 — zakazky s nizkou hodnotou a Prikazu predsedu BBSK ¢&. 003/2013/UVO
BBSK k zabezpeéeniu procesu verejného obstaravania zakaziek na dodanie tovarov,
zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac azakaziek na poskytnutie sluzieb pre
organizacie a zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti BBSK bol uskutocneny prieskum trhu.

Prieskum trhu sa uskutoénil v uvedenych podnikatefskych subjektoch:

Por. | Nazov a sidlo podnikatefského | Cena bez DPH Cena s DPH Sposob prieskumu trhu

. subjektu (e-mail, internet cennik,
letak, reklama, pisomna
ponuka atd.)

USPEENY UCNAUZAE: .....ereeerecrersssesresressnsssssssssessssssssssssssstsssssesssssssssssssenssssasssssssassassasnsssansanessns

Dokumentacia prieskumu trhu

1. Doklad o opravneni dodavat tovar/poskytovat sluzbu/ uskutoériovat stavebné prace

2. Zmluva, ak je relevantné

3. Dalsie doklady (cennik, letaky, akcie, fotodokumentécia, kataldég, vystup zintemetu,
pisomna ponuka)

Zamestnanec, ktory prieskum trhu uskutoénil:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

Statutarny zastupcalveduci odboru:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis
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Priloha &. 2

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY (zékazka s nizkou hodnotou)

2

8.
9.

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov:

ICO:

Sidlo:

Obec (mesto):
Ulica:

Cislo:

PSC:

Kontaktna osoba:

vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:

Fax:

Elektronicka posta:

Internetova adresa:

(dalej len “verejny obstaravatel* a/alebo “BBSK")

IDENTIFIKACIA OBJEDNAVATEL'A:

Nazov:

iIo:

Sidlo:

Obec (mesto):

Ulica:

PsC:

V zastupeni:

Telefén:

Fax:

Elektronicka posta:
NAZOV PREDMETU ZAKAZKY:

OPIS PREDMETU ZAKAZKY:

MIESTO DODANIA ZAKAZKY:

ROZSAH A PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY:
Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: ........... EUR
ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY NA CASTI:

MO2ZNOST PREDLOZENIA VARIANTNYCH RIESENI:

TRVANIE ZMLUVY ALEBO LEHOTA DODANIA ZAKAZKY:

10. HLAVNE PODMIENKY FINANCOVANIA A PLATOBNE PODMIENKY:

11. PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV:

Prikaz &. 003/2013/UVO
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12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Povinné prediozenie dokladu o opravneni dodavat tovar/poskytovat sluzbu,
uskuto&hovat stavebné prace v predmete zakazky, resp. dalSie podmienky ucasti (§§
27,28 zakona o vo)

Dal$ie podmienky ucasti uchadzacov:

. OBSAH PONUKY: PONUKA PREDLOZENA UCHADZACOM MUS| OBSAHOVAT

a) doklady podfa bodu €.11 tejto vyzvy,
b) zmluva
KOMPLEXNOST ZAKAZKY:

JAZYK PONUKY:
Ponuka vratane dokladov a dokumentov musi byt predioZena v Statnom jazyku.

OBHLIADKA MIESTA ZAKAZKY:

SPOSOB URCENIA CENY:
- navrhovana ponukova — zmiuvna cena predmetu zakazky musi byt stanovena podfa § 3
zakona &. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov.
- uchadzatom navrhovana ponukova - zmluvna cena bude vyjadrena v EUR.
- ak uchadzat:
a) je platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH"), navrhovani ponukovu
(zmluvnu) cenu uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
-sadzba DPH a vySka DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.
b) nie je platcom DPH, uvedie navrhovant zmiuvnu cenu celkom. Na skutoénost, Ze
nie je platcom DPH, upozorni.
- uchadzag predioZi cenovil ponuku na kompletny predmet zakazky.
KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK:

Najnizsia CENA

- Kritériom na hodnotenie ponuk je najnizsia ponukova (zmluvna) cena v EUR
vratane DPH na kompletny predmet zakazky

- Spbésob vyhodnotenia kritéria: ponuka uchadzaca s najnizSou ponukovou (zmiuvnou)
cenou v EUR vratane DPH na kompletny predmet zakazky bude pre verejného
obstaravatefa najvyhodnejsia ponuka.

PREDLOZENIE PONUK:

Uchadza& moze prediozit iba jednu ponuku. Ponuku je potrebné doruit v lehote na predkladanie
ponuk v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena asidla uchadzaga alebo miesta
podnikania s oznaéenim:

Zakazka z nizkou hodnotou - stitaz: ,,NAZOV*
NEOTVARAT.

Ponuky je potrebné doruéit' osobne alebo postou na adresu:
Nazov:
Sidlo:
Obec (mesto):
PSC:
Ulica:
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19.

20.

21.

22,

cislo:
Poschodie:
Miestnost”

V pripade, Ze ponuka bude doru¢ena osobne, prijemca vyda potvrdenie o jej prevzati.
Lehota na predloZenie pontk uplynie diia ..........ceccerunene
Ponuky prediozené po uplynuti tejto lehoty budi uchadzacovi vratene neotvorene.

DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Otvéranie pontk a vyhodnocovanie ponuk sa uskutofnina ............cc.cceeeneee.

Vysledkom sutaze bude zmluva na predmet zakazky uzatvorena medzi objednavatefom
a uspednym uchadzagom. Obchodné podmienky budu prerokované s tispednym uchadzacom.
VYHRADENIE PRAVA:

Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo:

a) zrudit pouzity postup zadavania zakazky na predmet zakazky v pripade, ze sa zmenia
okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo,

b) neprijat ani jednu ponuku v pripade, Ze predloZené cenové ponuky budi vyssie ako je suma
finanénych prostriedkov uréenych na realizaciu tejto zakazky. Nasledne bude pouzity postup
zadavania zakazky zruseny,

UPLYNUTIE LEHOTY VIAZANOSTI:

PRILOHA: ak je relevantné

Meno, funkcia, podpis
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Priloha ¢. 3

Eticky kédex verejného obstaravania
Banskobystrického samospravneho kraja

Clanok 1.
Zakladné ustanovenia

1. Eticky kodex verejného obstaravania je vypracovany v stlade so zakonom &.25/2006 o verejnom
obstaravani a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o verejnom obstaravani*) a v stilade s Prikazom &. 003/2013/UVO BBSK.

2. Eticky kodex sa vztahuje na vietkych zamestnancov Organizacil a zariadeni v zriadovatelskej
posobnosti BBSK (dalej len ,OvZP BBSK®) ainé osoby, ktoré st u€astnikmi procesu verejného
obstaravania, vratane &enov komisii verejného obstaravania a podrobnejSie definuje zakladné
principy a normy postupu tG&astnikov verejného obstaravania.

3. Zavedenie etického kddexu v systéme verejného obstaravania je cielené na zamedzenie moZneho
vyskytu korupcie a neefektivneho vynakladania verejnych prostriedkov pri suCasnom dodrziavani
principov transparentnosti, hospodarnosti, efektivnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania.

VSeobecné zasady

1. Véetci zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: GCastnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi st najm4 &estnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstaravania ako &innosti vo verejnom zaujme.

2. Ugastnici procesu verejného obstaravania zaroveh dbaji o dodrzanie zékladnych noriem etiky:
obstaravanie bez predsudkov, rovny anestranny pristup ku kazdému ugastnikovi verejného
obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu akychkolvek mechanizmov, ktoré by obmedzili rovnocenné
konkurenéné prostredie; neprijimanie darov a pozornosti v suvislosti s vykonom verejného
obstaravania, ako aj darov a pozornosti, ktoré by mohii vzbudit podozrenie o narudeni nestrannosti;
véasna identifikacia situacii, v ktorych by pri vykone verejného obstaravatela mohlo dojst ku konfliktu
zaujmov, prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov; odmietanie akychkolvek vplyvov
zo strany inych os6b pri realizacil &innosti spojenych s obstaravanim; vyhnutie sa akémukolvek
ovplyvitovaniu priebehu verejného obstaravania z pozicie nadriadeného, najméa voti zamestnancom,
realizujicim obstaravanie; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu tretich® osdb priamo alebo
nepriamo zainteresovanych do procesu verejného obstaravatefa, & uz z pozicie riadiacich
a vykonnych zamestnancov verejného obstaravatel, dodavatefov alebo inych subjektov

3. Vaetci zamestnanci OvZP BBSK, ktori mézu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia
priamo alebo sprostredkovane ovplyvnit rozhodovanie alebo konanie oséb zuéastnenych na verejnom
obstaravani, nesmu nijakym spésobom ovplyviiovat rozhodovanie alebo konanie tychto oséb s ciefom
zabezpetit prospech niektorého z uchadzatov alebo zaujemcov.

4. Utastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaji vedome do omylu ani verejnost ani
ostatnych tgastnikov tohto procesu.

5. Zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani dbaji o stale prehlbovanie znalosti o verejnom
obstaravani a zugastiujl sa na dalSom vzdelavani s ciefom skvalitfiovania individuainej vykonnosti.

6. Clenom komisie na vyhodnotenie ponik nesmie byt zamestnanec OvZP BBSK, ktory je alebo
v &ase jedného roka pred vymenovanim za tlena komisie bol:

a.) uchadzatom (fyzicka osoba),

b.) StatutArnym organom, &lenom Statutameho organu, &ienom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
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c.) spoloénikom alebo &lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzatom alebo tichym spoloénikom
uchadzada,

d.) zamestnancom uchadzata, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzat ¢lenom,

e.) zamestnancom dradu, okrem zakaziek zadavanych vyluéne pre viastné potreby tradu a nie som
blizka osoba osobam uvedenych v pism. a) aZ d).

Zavereéné ustanovenia

1. Utastnici procesu verejného obstaravania st povinni zachovavat' profesionalnu mi¢anlivost potas
celého procesu verejného obstardvania a narabaju s informaciami ziskanymi v tomto procese
s potrebnou ddvernostou a ochranou.

2. Informacie ziskané pri verejnom obstaravani nebudl zverejnené a pouZité inak, ako v stlade so
zakonom o verejnom obstaravani a inymi véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplineni niektorych zakonov, zakon
&. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutognosti a o0 zmene a dopineni niektorych zakonov a pod.).

3. Informéacie ziskané pri verejnom obstaravani nevyuziji G¢astnici procesu verejného obstaravania
ani zamestnanci OvZP BBSK pre svoj stkromny prospech, ich rodinu, blizkych pribuznych, priatelov
a osbb alebo organizacii, s ktorymi mali obchodné alebo politické vztahy, ani v prospech dalich os6b.
Je ich povinnostou vyhnut sa konfliktom zaujmov a predchadzat takym situaciam, ktoré moézu
podozrenie z konfliktu z&ujmov vyvolat.
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